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Screenshots

Das UX-Design von ADITO wird
kontinuierlich fur Sie optimiert.
Es kann daher zu Abweichungen
bei den Screenshots kommen.

Gendergerechte Sprache

Aus Grunden der besseren Lesbarkeit wird
in der Dokumentation das generische
Maskulinum verwendet. Samtliche
Personenbezeichnungen beziehen sich
gleichermal3en auf alle Geschlechter.
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Brief schreiben




Brief schreiben: Vorlage auswihlen A ~oiro

e § % — —
Dokumentvorlage Dokumentvorlag v Dokumentvorlage Dokumentvorlage ~
S
Herr Markus Altinger Q. [suche
Firmengruppe Matthias Bogen @& Titel Sprache =
- f hrd : Brief - Allgemein (docx) Deutsch
A Beobachte Datensatz . .
Tags Brief - Allgemein (odt) Deutsch
E= Meue Aufgabe
Kommunikation . . Brief mit sehr langem Inhalt Deutsch
@ E-Mail schreiben
Adressen = Brief schreiben " carta standard (odt) Spanisch
Firmenadressen [ vCard generieren Letter_Standard (odt) Englisch
Weitere Informationen = Angebot erstellen lettre francais (odt) Franzdsisch
Relevante Dokumente Y Neue Opportunity
E¥ Neuer Einsatzvorschlag
i P& Meuer Einsatz <
*2 v Einsatzaufgabe erstellen o
o [sa]
2 ) 0 0 0 0
3 Neves Servicelicket Vorlage auswahlen und Aktion ,Brief im
Neuer Termin H ~ " w
= Dokumenten-Editor 6ffnen” ausfuhren.
=% Zu Serienbrief hinzufiligen

D

Zur Serienmail hinzufiigen

32 Zu Kampagne hinzufigen




Brief schreiben: Brief herunterladen

Dokument

I 4 Brief herunterladen und Aktivitét erstellen

B B Datei Start Einfigen Layout Referenzen Uberprifen Format Formular  Ansicht Hilfe Brief - Aligemein.docx Bearbeiten |+

Es - X, Calibri 1 A Ab Text (Standard Default P Body Text ing: *
[ & p A - ext (Standard) ult Paragra y Tex Heading : - a=] . Q .

4 Enfigen  [m A B I U 5 x x* AL ™. AL Absatz Heading 2 Heading 3 Heading 4 Title m Einfigen Suchen

Iwischenablage Schriftart @ stile

~ Style

@ Paragraph Style

Default Paragraph Style ¥ é “Ey ly

Q ~ Character
elne F irma Font Name Font Size
Calibri ¥ || 11pt -

B I U- A A A A

‘meineFirma GmbH | Liehigstrake 3 | Deutschland - 84051 Essenhach

Firmengruppe Matthias Bogen Der Brlef erd Im DOkument'EdltOr geOffnet Und
Do 20085 bearbeitet.

PfeilstraBBe 7
28217 Bremen

Mit der Aktion ,Brief herunterladen und Aktivitat
erstellen”, wird eine Aktivitat gedffnet und der
e v 12 2 i | Dt Dot © fertige Brief im Format PDF heruntergeladen.




Brief schreiben: Aktivitat bearbeiten

Betreff » Brief
v
Beschreibung Sprache ausw... v | Absatz v Ay EvAYBAYy B I U 9E S5 x
X gy —E @ WD EviDo= = o Daele Bl
Q-1 « @B E > oG &
meine Firma
Wilhelm-Str. 2
0807 Minchen
Tel: +49 (0) 89 3332-0
el 749 (0) 1525 ®
E-Mail: info@meine-firma.de
f v
ausgehend v
Tim Admir x

IBAN: DES9 1234 5673

~  Her Markus Altinger P
Sparkasse i
FFFFF ~  Firmengruppe Matthias Bogen [
v ! v
v Wer

Im Feld ,Beschreibung” wird der Inhalt des .
Briefes angezeigt.

ACHTUNG: In dem Feld ist eine Bearbeitung +
moglich, aber Anderungen werden nicht in
das Dokument des Briefes Ubernommen.

© Abbrechen Pflichteingabe fehlt




Brief schreiben A ~roiTo

Nach dem Speichern 6ffnet sich die Hauptansicht der Aktivitat, mit dem Brief im Tab ,Dokumente”.

meineFirma

Brief, im PDF-Format kann
Uber das Bild in der
Vorschau als Vorschau
angezeigt werden.
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Mobile
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E-Mail schreiben

Mobile Anwendung

Nutzen Sie den ADITO-Client auf Inrem mobilen Endgerat,
offnet sich mit Klick auf die Mail-Adresse (oder die Aktion ,E-
Mail-Schreiben”) mittels ,mailto-Funktion” die Mail-App auf
Ihrem Gerat.

45

Details

Tags

Kommunikation

@ E-Ma

awate@ertl.de .

= e

& Xing .

Adressen

vatadresse
Parkstrale 6
04916 Schonewalde

Deutschland

0

Weitere aktive Funktionen




E-Mail
schreiben

Desktop
Anwendung



E-Mail schreiben A ~piTo

Desktop-Anwendung
9

Herr Markus Altinger

-,
e

Industrial Steel AG &

Tage e
Kommundation
0w

E1

Beobachte Datensatz

« Talet & ORI
P S Tags E= Meue Aufgabe
Adressen
Cmensressen Kommunikation i E-Mail schreiben
@ E-Mail maltinger@industrial-steel.de
t, Telefon +49 40 6352-109

vCard generieren

25 Brief schreiben
& Xing https://www.xing.com/companies/aditosa

Adressen S g ~ Alternativ; Klicken Sie direkt
Firmenadressen - 8 auf die E-Mail Adresse.

Firmenadresse Rathausmarkt 1
20095 Hamburg
Deutschland v Einsatzaufgabe erstellen
Weitere Informationen §F 1 (& MNeues Serviceticket
Geschlecht Mannlich

¥ Neuer Termin




E-Mail schreiben: Vorlage auswahlen

X | %5 Filter = X
Empfanger maltinger@industrial-steel.de b 4 Empfanger maltinger@industrial-steel.de ®
Kontakte: 134
Dokumentvorlage Dokumentvorlage ~ Dokumentvorlage Dokumentvoriage s
Betreff Betreff Q, Suche
Mame Sprache =
Dokumentenvariablen Deutsch
Benutzerdefinierte Dateien hochladen i
Vorlage E-Mail_mit_Signatur Deutsch
I Datel hier ablegen
E-Mail_mit_Signatur_und_AGB : Deutsch

|
@ E-Mail erstellen

Es werden alle E-Mail-Dokumentvorlagen mit
Verwendungsort Kontakt/Firma angezeigt.

E-Mail A




E-Mail schreiben: Vorlage herunterladen/einsehen

{@letterSalutation@},
<br><br>
1 i i {@letterSalutation@}. Mit freundlichen Griuuml;&szligren<br>
Laden Sie die Vorlage mit @ e Iroumdichen O
SIS den Platzhaltern herunter Mit freundlichen GruBien <br><br>
- . . . {@seﬂdeﬂ_\_ame @} <b>{@senderOrgnamed } </ b><br>
Dokumer g und offnen Sie diese im {@senderAddress@}<br>
{@senderZipCitya}
) Downloadordner. {@senderOrgname@} <br><br>
Betreff {.@'SEﬂdEIAddIESS@.r Telefon: {EsenderPhonel}<br>
{@senderZipCity @} E-Mail: {@senderEmail@}<br>
Internet: <a href="https://meinefirma.adit
[ Vorlage herunterladen 1'"_] Telefon: {@senderPhone(@} shrr<brs o )
E-Mail- {@.sender]—:mail-@} <pr<a I_'.:ef="ht.tbs:.-",-"meujxeflrma.adlt.o.de,-".">
Internet: meinefirma adito.de "data:image/png;base64, iVBORWORGgoAAAANSTh
Benutzerdefinierte = OnhtoGlldGEgeGlsbnMeeD0 i YWRVYMU6bnMEbWVOYS
gPHJKZ jpEZXNIcmlwdGlvhiByZGY 6YWIvdXQ9IiIge
T ei hier ablegen J1ZiMiIHnteDpDenVhdGoyVGIvhD0iQWRVYmUgUGhY
) ) . iABeCG1lwTUDERCVYaXZ1ZEZyb20gc3RSIWY 6aW5zdGF
@E'mEF'rma L3g6eC1wbWVOYTAgPD94cCFja2V0IGVazZD0iciI,/ Ph

EXUhAFAMT IpGAKBIQRS IBURRkPerlycY+/NRpkgfIX
TmAbinyQ5xXgTJCOX38s2MzXxCa0s £5iQTEEWPCOShX
WtSvpImbj8Qew+SCHAITT 68 LxxhASS /g2 YXvICExer
fb0578Yft8thiAchaZc(md LsBOgyDX01 jRBAK+IR3e
oEVVRY0Qz JCxn5EMIJ4Th/swilz=vET1NDjgy1X6L34
SmCMZ +j+toNS5Muag/KoCpPPgXPQ0asNH+hxiljownT
MI 6gyUA4UIWCbosTS55G9PgyDCBCePhSTLY+VrDL1nd
pRoY1glR9k20uj2/133h5J0WV3cBOmekmXsOPleUmAtL
AAMBIRUSErkJggg==" /> </a><br />

<br />

<span stvle="font-family:Calibri">meineFir
<span stvle="font-family:Calibri":>Register

A

@ E-Mail erstellen

meineFirma GmbH | Geschiftsfithrer: Susanne Lustig, Tim Adr
Registergericht AG Landshut HRB 2403 | Ust-IdNr. DE 128946

E-Mail A




E-Mail schreiben: Vorlage bearbeiten und hochladen

{@letterSalutation@}. X

Mit freundlichen Grifen Bea rbelten Sle TeXt u nd Empfanger maltinger@industrial-steel.de ®

{(@senderName@) Plachalter Und SpeIChern Dokumentvorlage E-Mail_mit_Signatur »*
Sie die Anderungen lokal. -

{@senderOrgname(@} Betreff Eine Mail fir

{@senderAddress@}

{@senderZipCity(@ }

@ Vorlage herunterladen

Dateien hochladen

T Datei hier ablegen

Laden Sie die bearbeitete Vorlage hoch. _ =

Telefon: {{@senderPhone@}
E-Mail: {{@senderEmail@}
Internet: meinefirma adito de

@eineFirma

meineFirma GmbH | Geschaftsfiihrer Alternativ: 2l

ESPAIIEERELE Y | aden Sie ein Dokument hoch, das noch
nicht als Vorlage ausgewahlt,
heruntergeladen und bearbeitet wurde.
BerUcksichtigen Sie dabei das Format und
die Ubersicht der méglichen Platzhalter.




E-Mail herunterladen und versenden A ~piTo

1) Klicken Sie auf die Aktion ,,E-
Mail erstellen”, um die E-Mail mit
befullten Platzhaltern im Overlay

2) Erganzen Sie ggf. Inhalt 3) Klicken Sie auf die Aktion ,Erstellte E-
Anhinge oder die Signatu’r Mail herunterladen”, um die E-Mail lokal

im Mailclient zu 6ffnen, evtl. nochmal zu

zu offnen. bearbeiten und zu versenden.

maltinger@industrial-steel.de
E-Mail_mit_Signatur x

Eine Mail fir

[f Verlage herunterladen

Dateien hochladen

2, Datei hier ablegen

Sehr geehrter Herr Altinger,

Mit freundlichen GriiBen nach Hamburg
Herr Tim Admin

@ E-Mail erstellen

Telefon: +49 8743 9664433
E-Mail
3| Ust-idNr. DE 128946565 Intem,

@ Lustig, Tim Admi

Bei ausgehenden E-Mails wird
1 die Mailbridge-Adresse ins BCC-
g% Feld eingetragen, wodurch die E-
Mail als Aktivitat erfasst wird.

E-Mail A

Ul
—

A



E-Mail
schreiben

mit
KI



E-Mail schreiben mit KI A ~piTo

Voraussetzung

Um die KI-Funktionen zum Generieren von E-Mail-Texten nutzen zu kdnnen, mussen die Al-Module
verwendet werden.

Werden die Al-Module nicht verwendet, werden E-Mails wie hier beschrieben erstellt.




E-Mail schreiben mit KI
E' o §F <

Herr Markus Altinger

Industrial Steel AG @&

A Beobachte Datensatz

Tags 5= Neue Aufgabe

Kommunikation & I E-Mail schreiben

@ E-Mail maltinger@industrial-steelde Brief schraiben

vCard generieren

Alternativ: Klicken Sie direkt
auf die E-Mail-Adresse.

Angebot erstellen

Neue Opportunity

Firmenadressen

B Neuer Einsatzvorschlag

Firmenadresse Rathausmarkt 1

20095 Hamburg P& Neuer Einsatz

Deutschland v Einsatzaufgabe erstellen

Weitere Informationen & & Neues Serviceticket

Geschlecht Mannlich B Neuer Termin
Anrede Herr . e
. - &% Zu Serienbrief hinzufligen

bevorzugte Sprache  Deutsch
@ Zur Serienmail hinzufligen
Status Aktiv 3! Zu Kampagne hinzufiigen

Abteilung Produktion

54

% Zu Veranstaltung hinzufiigen

E-Mail A

‘\ ADITO

X

Empfanger m.altinger@industrialsteelar X

Tim Admin | meineFirma Gm X

w
Inhalt A
Aktivitat ~
nhaltsanfrage
Form & Stil A
Sprache » Deutsch v
Ausrichtung » Formell v
Lange * Mittel v
Tonfall = Interessiert v

@ E-Mail erstellen

Hier konnen Sie entscheiden, ob Sie mittels
einer Dokumentvorlage die E-Mail erstellen
mochten, oder mit den Kl-Funktionen.

A



E-Mail schreiben mit KI A ~piTo

E-Mail mit Dokumentvorlage erstellen

Empfanger maltinger@industrialsteelar X * Empfanger maltinger@industrial-steel.de xX A

sender Tim Admin | meineFirma Gm % Dokumentvorlage E-Mail_mit_Signatur x e

Spracheausw.. v | Absatz v Al v AvBvY B I U QE S x x4

Dokumentvorlage Dokumentvorfage v EEr D08 & &

Inhalt . Der Inhalt wird aus

v der Dokumentvorlage
N ubernommen.
Sobald Sie eine Dokumentvorlage

Form & sti - ausgewahlt haben, werden die KI-

Sprache » Deutsch v spezifischen Felder ausgeblendet.

Ausrichtung * Formell v

Linge * Mittel v i

Tonfall « Interessiert v :‘E

E-Mail A

@ E-Mail erstellen

B A



E-Mail schreiben mit KI A ApiTo

E-Mail mit KI-Funktionen erstellen

X X

Empfanger m.altinger@industrialsteelar X Empfanger m.altinger@industrialsteelar X

nder Tim Admin | meineFirma Gm X Tim Admin | meineFirma Gm X

mentvoriage ':-'_'.‘-...."":"'-f-i_"'_—';_'_.'é v :Z'CH.I"-':I".'.C'E-;E e age v
Inhalt A Inhalt A
A v Aktivitit v Angabe eines Prompts, um daraus
je altsa e nfrage Einladung zum Sommerfest E‘Ma”‘TeXt generieren ZU |assen.
Form & stil . Form & st . Form & Stil kann entsprechend
Sprache » Deutsch v Sprache ¢ Deutsch v ausgewéhlt Werden, um den Text
Austichtung Formell v Ausrichtung » Formell v bspw. in der gewunschten Sprache
R el . e —_— . und Lange generieren zu lassen.
; Tonfall « Interessiert v + Tonfall « Interessiert w

@ E-Mail erstellen @ E-Mail erstellen

B A



E-Mail schreiben mit KI A ~piTo

E-Mail mit KI-Funktionen erstellen - mit Bezug auf eine vorausgegangene Aktivitat

X X

Empfanger m.altinger@industrialsteelar X Empfanger m.altinger@industrialsteelar X

Tim Admin | meineFirma Gm X Tim Admin | meineFirma Gm X

B Y o M Um auf eine mit dem Kontakt oder
inhalt A inhalt N der Firma verknUpften Aktivitat
i . . Bezug zu nehmen, kann diese hier

' _ _ ausgewahlt werden.
e altsanfrage Einladung zum Sommerfest
Somit wird der E-Mail-Text generiert

Form & st . Form & St : aus den Inhalten der gewéhlten
Sprache * Deutsch v sprache « Deutsch v Aktivitat und des angegebenen
Ausrichtung * Formell v Ausrichtung Formell v Prompts-
Lange » Mittel v Lange * Mittel v
Tonfall » Interessiert w Tonfall = Interessiert v

E-Mail A
E-Mail A

@ E-Mail erstellen @ E-Mail erstellen

B A



Unabhangig davon, ob die E-Mail Uber eine Dokumentenvorlage
oder einen Prompt erstellt wurde, 6ffnet sich nach dem Klick auf
. - . "E-Mail erstellen" diese Ansicht.
E'Mall SChrelben mlt KI Hier sehen Sie entweder die Informationen aus der

Dokumentvorlage oder die KI-generierten-Informationen.
E-Mail generieren/anpassen Zusatzlich kdnnen Sie die Informationen nachtraglich bearbeiten.

Erstellte E-Mail prufen

Die E-Mail-Adresse des
Empfangers wird tbernommen.

Falls noch keine Signatur in der Mail enthalten ist, kann
Der Betreff wird diese hier ausgewahlt werden. Die Signatur/en werden

Aus der Dokumentvorlage in den Dokumentvorlagen vom Typ ,Signatur” gepflegt.
ubernommen (falls gepflegt)

Von der Kl generiert
Manuell eingegeben oder
erganzt

Der Inhalt wird

Aus der Dokumentvorlage
Ubernommen

Von der Kl generiert
Manuell eingegeben oder
erganzt




E-Mail schreiben mit KI

Anhange

Empfanger

Falls in der Dokumentvorlage bereits Anhange
enthalten waren, werden diese hier aufgefuhrt.

Erstellte E-Mail prufen

maltinger@industrial-steel.de

‘\ ADITO

Eine Mail fiir
v Alv EvAvB+v B I U g E s
ﬁ\'ﬂ e‘»ﬁj}éw‘v

Sprache ausw... v | Absatz

Mit freundlichen Grafien nach Hamburg

Herr Tim Admin

meineFirma GmbH

Anhange

Keine Anhinge

Weitere Anhinge

Weitere Anhange kdénnen pro E-Mail individuell
hochgeladen werden. In diesem Upload-Feld ist
es moglich mehrere Dateien hochzuladen.

= = o Saele [F v ]

Qv T o«

Falls ein Angebot per Mail verschickt wird, wird
das Angebot als PDF ebenfalls hier aufgefuhrt.

Erstelite E-Mail herunterladen




E-Mail schreiben mit KI

E-Mail herunterladen

Erstellte E-Mail prifen

maltinger@industrial-steel.de

‘\ ADITO

Eine Mail fiir

Sprache ausw.. v | Absatz v Alv Ev AvBv B I U QE S x x4
ByE & G &~

Anhange

Keine Anhiinge

Weitere Anhinge

Der Download der E-Mail
(Format EML) wird gestartet.

Wird die E-Mail im jeweiligen Mail-
Client gedffnet, enthalt sie:

Von: Sender-Adresse
An: Empfanger-Adresse
Bcc: Mailbridge-Adresse
Betreff (falls angegeben)
Alle Anhange

Inhalt

Signatur




‘\ ADITO

Dieses Dokument unterliegt urheberrechtlichem Schutz. Sie durfen die Inhalte fir den
vorgesehenen Zweck wie z.B. eine ADITO Schulung oder ein ADITO Projekt nutzen
(insbesondere auch speichern und vervielfaltigen), aber nur nach Absprache mit ADITO
verandern, an Dritte weitergeben, verdffentlichen oder fur andere Zwecke verwenden.

B A
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Einzigartige Beziehungen
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