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Screenshots

Das UX-Design von ADITO wird
kontinuierlich fur Sie optimiert.
Es kann daher zu Abweichungen
bei den Screenshots kommen.

Gendergerechte Sprache

Aus Grunden der besseren Lesbarkeit wird
in der Dokumentation das generische
Maskulinum verwendet. Samtliche
Personenbezeichnungen beziehen sich
gleichermal3en auf alle Geschlechter.




Agenda

Inhalt erfassen mittels HTML-Editor
Text einflgen und formatieren

- Formatierungen entfernen
- Formatierungen einflgen
- Formatierungs-Blocke anzeigen

- Farbige Formatierungen
- Suchen und Ersetzen

- Rechtschreibprifung
- Code einfligen
- Weitere Formatierungen

Hyperlinks

- Hyperlinks einfligen

- Verlinkung auf interne” Links
- Verlinkung auf Dokumente

Inhaltsverzeichnis anlegen

Bilder & Tabellen

- Bilder einfligen
- Tabellen einflgen

Video einflgen

Tipp: Texte aus Microsoft Word tGbernehmen
Kl-Funktionen




HTML-Editor A ~piTo

Inhalt erfassen

. . . Sprache aus... ~ | Absaiz v Alv &~ A~ ~ B I U & :5: 5 X,

Der HTML-Editor wird an ,allen” Stellen verwendet, in C gt o .= = o B o m
. . X v Iy | = 75 e T ©) Quelicode [ Z3 v IHI:

denen Text formatiert erfasst werden soll. Contexte in - ¢ ’

denen der HTML-Editor verwendet wird: QOlv1T e @B < o

o Grol3e Ansicht
=  Aktivitat
= Aufgabe

=  Wissensbeitrag
=  Projekt, Projektticket, Beitrag
= Dokumentvorlage

= Serienmail...

Dabei gibt es zwei Auspragungen des HTML-Editors: Kleine Ansicht EREIEEIL I ITY

P O = =
WerlstderNutzel."I @ - =V o=

Projekt-Controller e o) F "

= die groRBe Ansicht mit allen Funktionen und

= die kleine Ansicht mit einem reduzierten
Funktionsumfang, die in der kleinen
Bearbeitungsansicht genutzt wird.

Was ist der Wunsch/Ziel?
Bei Zeitbuchungen kénnen die Anzahl der fakturierbaren

Stunden per Aktion gedndert werden.




Text einfiigen und formatieren




Text einfiigen und formatieren A ~roito

Formatierungen entfernen

Es empfiehlt sich, Text soweit als moglich ohne Formatierung einzutragen:
= direkt im Editor schreiben,
= oder mittels rechter Maustaste ,als unformatierten Text einfugen” (Strg + Umschalttaste + V)

= oder Sie entfernen die Formatierung, indem Sie nach dem Einfligen den gewutnschten Absatz markieren und
den Button ,Formatierung entfernen” des Editors nutzen

Sprache aus... v | Absatz v Alv v AvBA+v B I U < :E: S X
— = @ Wz 2T EviZ = = <o Blaelcote [F v [n

Workshop-Reihe fiir alle ServiceNgnd Vertriebsteam | " f . k
Kundenbindung ist eine de ,Normale Absatzformat zuruc gesetzt.

diesem Grund haben wir eine Reihe von Workshops entwickelt, die unsere Teams noch besser auf die Bedirfnisse unserer

d hen i Ipunkt — und di . . q
Unsere funden stehen "N" NN Dic markierte Stelle wird auf das

Kunden vorbereiten und die Zusammenarbeit weiter starken.

D A




Text einfiigen und formatieren A ~roito

Text formatieren

Formatieren Sie den Text mit den Funktionen des Editors:

Schriftgrol3e

Sprache aus... v | Absatz

‘2 = = < ©)auelcode [F] v (W

x> & v 1, - o
_ :Uberschrlft 1 Die SchriftgréRe und -art sowie Zeilenhéhe ist Gber das
Q [}~ l ‘fi.'lb hrift 2 y Format abgedeckt und sollte normalerweise nicht angepasst
erschn werden. Somit wahlen Sie i.d.R. nur zwischen ,Absatz" zur

‘Uberschrift 3 Abbildung von FlieRtext und den drei Uberschriften.

Das CSS Stylesheet, in dem die Formate definiert sind,
kann Uber die Schlusselwort-Eigenschaft am
Schlusselwort-Eintrag ,KnowledgeType” angepasst werden.

I A




Text einfiigen und formatieren A ~roito

Text formatieren - Blécke anzeigen

Sprache aus... v Absatz v Alv v A~ . vwB I U Q i= S Xa

X* v T. —= @ W22 EviD= £ <o g)aeiode [ | Blocke anzeigen

—————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

.........................................................................................................................................................

—————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

¢ Effektive Kommunikation: Wie wir noch gezielter auf Kundenanliegen eingehen.
* Feedback nutzen: Methoden zur Mutzung von Kundenfeedback fir kontinuierliche Verbesserungen.

* Kundenbeziehungen starken: Tools und Strategien zur langfristigen Kundenbindung.

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

....................................................................................................................................................

bone und Anmeldung

Die Blocke werden jeweils durch gestrichelte Rahmen geken net.
Zudem wird in der linken oberen Ecke das Format des Absatzes angezeigt.

P - Absatzformat, H1-3 - Uberschriftenformate, UL/OL - Aufzahlungen etc.




Text einfiigen und formatieren A ~roito

Farbige Formatierungen

Texthervorhebung Schriftfarbe Hintergrundfarbe

AvBv|B I U 4 = S x,

:}Ouellcode EL v m

<
L

M




Text einfiigen und formatieren A roro

,Suchen und ersetzen”

— [
Spracheaus.. v  Absatz v Alv Av AvB~v B I UYUl2a|= § x,
X2 g v T, — = @ W2 12 =v iz = = < Sauelkode [Z v [h
Qv « BvBE & « <

Unsere - stehen im Mittelpunkt — und um diesen F

Workshop-Reihe fiir alle Service- und Vertriebsteams. Suchen und ersetzen X
Kundenbindung ist eine der zentralen Aufgaben unseres Ur In Texd suchen....

diesem Grund haben wir eine Reihe von Workshops entwic ~ Kunden -~ h

Kunden vorbereiten und die Zusammenarbeit weiter starke { Ersetzen durch... ‘

Inhalte der Workshops
Die Workshop-Reihe wird praxisorientierte Themen rund ur > Erweiterte Optionen

* Effektive Kommunikation: Wie wir noch gezielter au Alle ersetzen Ersetzen m

* Feedback nutzen: Methoden zur Nutzung von Kundewm ccooucs ror wommrarc e v eroe sscramgerns

* Kundenbeziehungen starken: Tools und Strategien zur langfristigen Kundenbindung.

R A




Text einfiigen und formatieren A ~roito

Rechtschreibprifung

Sprache aus... wv | Absatz v Al~ AF v~  Esbesteht die Moglichkeit ein externes Spellchecking
Browser-Plugin und einen Plastischen Reader
X2 g v 1. — = @ F, = - =4 vollumfanglich zu verwenden.

Die Verwendung der beiden Moglichkeiten ist im Projekt
Qv 1T « BvBEHE « individuell zu betrachten.

Diese Komponenten sind standardmaRig nicht konfiguriert,
daher greift die Rechtschreibprufung hier nicht.




Text einfiigen und formatieren

Code einfugen

‘\ ADITO

Code (einzelne Begriffe oder ganze Blocke) kann im Flie3text als Code hervorgehoben werden.

Sprache ausw... v | Uberschrift 2 v Alv &~ AvRA~ B I
X2 g~ T, — 3 O W2 12 =~
Q [af v 1t o BAvE E © < Code direkt

im FlielStext
‘ hervorherben

Codeblocke im
FlieRtext einfligen
(mit Anzeige der
Programmiersprache)




Text einfiigen und formatieren A ~roito
Weitere Formatierungsmaoglichkeiten

Horizontale Linie
Sprache aus... Absatz v Alv Kv AvB+v|B I U|l<a = |5 x,
2| g v L |—|= @ ™ = ic

Qv 1T w(@BvEH & ©

1]
€

5

I
v
|
Y
|
Fal
W

E} Quellcode Ei

Blockzitat Durchgestrichen, Tief- und Hochgestellt




Hyperlinks




Hyperlinks A roito

Hyperlinks einflgen (1/2)

Sprache ausw... v | Absatz v Alv A~ A~
Links einflgen . - o
8 X2 g~ T, —= @ ® - - =v =

1. Text markieren, der verlinkt werden soll
Qiv1T w BvBEDE «

2. Button ,Link” klicken, um das Eingabefeld zu 6ffnen

ihre genauen Arbeitszeiten erfassen und melden, wenn sie zu viele Ubers
3. Die Link Adresse einfuigen

Weitere Information

Gleit; Link

Firdas  Angezeigter Text 10 bis 15

oderar  Weitere Informationen narbeits:

Anwes: Linkadresse

Mitarbs« | @ sder spat

die reg . ; und Mim

und missen wieder ausgeglichen werden.

Gleitzeitkonto

Auf dem Arbeitszeitkonto werden zu viel oder zu wenig geleistete Stund

R A



Hyperlinks

Hyperlinks einflgen (2/2)

Linkeigenschaften definieren

1. ,Linkeigenschaften” 6ffnen

. Kein Kennzeichen aktivieren:
Der Link 6ffnet sich innerhalb des Tabs
LInhalt” - kein Kennzeichen aktivieren - nur fur
Jnterne” Links (Links auf Wissensbeitrage
oder auf Dokumente im Tab ,Dokumente”) zu
empfehlen. Links auf externe Seiten werden
nicht angezeigt [

=  Kennzeichen ,Open in new tab” aktivieren:

Der Link offnet sich in einem neuen Browser
Tab.

. Kennzeichen ,,Herunterladbar” aktivieren:
Der Link bezieht sich auf ein Dokument im Tab
,Dokumente” und das soll bei Klick
heruntergeladen werden.

‘\ ADITO

Weitere Informationen Link bearbeiten m

Gleit; https://www.adito.de/unternehmen/te... ;__

Weitere Informationen

Gleit: ¢ Linkeigenschaften

Fur das ) .
Open in new tab .\)
oder ar
Anwes:  Herunterladbar .:)
B A i+ arbrsrrrarrsr e e e T TR T R ST R T R SRR R e e

R A



Hyperlinks A roimo

Verlinkung auf ,interne” Links

Nutzen Sie die Links auf Wissensbeitrage oder auf
Dokumente, die im Tab ,Dokumente” erfasst sind, um
bspw. Ubersichtsseiten aufzubauen. Neuer K WilkommeY

03122024, 15:07

@ £ < inhalt  Diskussionen Dokumente e

grishop-Reihe zur Starkung der Unsere Kunden stehen im Mittelpunkt — ur
denbindung Workshop-Reihe fiir alle Service- und Vertr
Kundenbindung ist eine der zentralen Aufga
ep wir eine Reibe von Workshop:

arbeit weite

Sie kdnnen beim Einfligen des Links beim Verhalten 1

des Links keine Angabe machen (Open in new tab:

inaktiv und Herunterladbar: inaktiv). Somit wird der
verlinkte Wissensbeitrag oder das Dokument e B U zu dem Inhalt des

innerhalb des Tabs ,Inhalt” angezeigt. ' eigentlichen Wissensbeitrags
zurlickzukommen, verwenden Sie s
den Zurlck-Button im Browser.  jiliss

Alle Mitarbeiter im Bereich Kundenservice «
Anmeldung erfolgt iiber das interne Schulut

Melanie Hueber @

Melanie Hueber @ >

Wenn Sie dieses Verhalten nicht nutzen mochten,
konnen Sie fur diese Links auch das Verhalten auf
»,Open in new tab” verwenden.

1112024, 09:01

03122024, 15:07

unsere Service- uj ams, um die
News

Kundenbindung weiter zu stérken.

Details § - Das Ziel

Intern Tim Admin @ Mit der Workshop-Reihe mochten wir das T

R A



Hyperlinks A roimo

Verlinkung auf Dokumente, die im Tab ,Dokumente” hinterlegt sind

Wissen - Editor-Tipps Inhalt Diskussionen Dokumente S ? Nur Sinnvo” fur PDF Oder Bilder’
e da far PPTx etc. wie auch sonst
\ B E der Download gestartet wird

Dokumente: 1

nagement.ndf Ja

Link in neuem Tab ffnen Empfoh|ene
Link in neuem Fenster &ffnen .
Vorgehensweise

A aorro

Editor-Tipps
27.07.2023, 07:26

Link in Inkognito-Fenster Gffnen

& Tageingeben Link speichern unter..

Die Linkadresse, kann im Inhalt selbst als Link
eingefugt werden. Somit kdnnen Sie dem Leser
weitere Informationen zur Verfugung stellen, die
in Form von Dokumenten am Wissensbeitrag im
Tab ,,Dokumente” hinterlegt sind.

dresse des Liks kopieren

Untersuchen

e Dic \/erlinkung auf
Dokumente ware auch
uber den ,File Upload”
moglich.

Hier ist es aber nicht moglich, das
Dokument ggf. durch eine aktuellere
Version einfach auszutauschen, bzw. falls
der Link geldscht wird, kann auf das
Dokument nicht mehr zugegriffen werden.

x* & v T,

24,07.2023, 15:36

27.07.2023, 07:26




Inhaltsverzeichnis anlegen




Inhaltsverzeichnis anlegen

Anker im Text einflgen

Nutzen Sie Anker, um in Wissensbeitragen Inhaltsverzeichnisse
aufzubauen.

= Anker definieren
1. Text markieren, der angesprungen werden soll
2. Button ,Anchor” klicken, um das Eingabefeld zu 6ffnen
3. Den Ankernamen eingeben und speichern

= Anker aufrufen
1. Text markieren, von dem aus abgesprungen werden soll
2. Button ,Link” klicken, um das Eingabefeld zu 6ffnen
3. ImFeld ,Linkadresse” #Ankernamen eingeben und speichern.
4. In den Linkeigenschaften keine Kennzeichen aktivieren.

Die beiden Punkte ,Anker definieren” und , Anker aufrufen”
kdnnen auch in umgekehrter Reihenfolge verwendet werden,
um den Anker einzufugen.

Inhalt Diskussionen Dokumente Verknipfungen Logs

Einleitung

Der Editor zum Erfassen von Wissensbeitrégen bietet einige Funktionalitaten, die
Wissenseintragen zu gewahrleisten.

Inhaltsverzeichnis

Text formatieren

Hyperlinks einfligen

Bilder einfligen

Dokumente hochladen/hinterlegen
Code einfiigen
Weitere Formalerungsmoglichkeiten

Text formatie

Wir mochten de cegebenen CD formatieres:, dress: #ibt es eine A
¥ T =2 2 LT -1R

Uber die Verlinkung im Inhaltsverzeichnis,
kann direkt an die entsprechende Stelle
im Text abgesprungen werden.

* Al GoteBiten ity Epl o ot Moeraptiet”, e et et FRE sttt u

Sobald ihr den Eintrag speichert, wird der Text so dargestellt.

£ g {HENE Faciegriirung einzufiigen, un
Frnasbiel i Hoen, wenn ih

M Screenshots, wie in diesem Fall Anker

gesetzt werden, siehe folgende Folien.

Hyperlinks einfiigen

A



Inhaltsverzeichnis anlegen

Anker definieren

-

Sprache ausw... Ubersch v Al~v A

= o— |_

X, X & v~ T, —

Q- Eisn@vmm

Einleitung

Der Editor zum Erfassen von Wissensbeitrégen bietet einige Fun|

Arbeiten fur euch zu ermaglichen und um die #Qualitat in den v

Inhaltsverzeichnis

Text formatieren

Hyperlinks einfuigen

Bilder einfigen

Dokumente hochladen/hinterlegen
Cod|

Wej ierungsmaglichkeiten

Text formatieren

Wir machten den Text in dem vorgegebenen CD formatieren, da

Um zu sehen, welcher Absatz welches Format hat, konnt ihr mit

wihlen, die euch diese Info anzeigt. Sobald Ihr die Anzeige aktiv

2z
<
il
<
1=

Sprache ausw... v Uberschrift 1 v

i
<

X, X2 g~ T, — = o ®mz oz

QOv@ 1t w BvEyE o o

Einleitung

Der Editor zum Erfassen von Wissensbeitragen bietet einige Funktionalit

Arbeiten fiir euch zu erméglichen und um die #Qualitat in den Wissense

Inhaltsverzeichnis

Text formatieren

Hyperlinks einfligen

Bilder einfiigen

Dokumente hochladen/hinterlegen
Code einfugen

Weitere Formatierungsmaglichkeiten

Text formatieren

Wir mGehtg Ancher name ¢
Um zusehe  TextFormatieren X
wahlen, die . " 5t

‘\ ADITO




Inhaltsverzeichnis anlegen

Anker aufrufen

Sprache ausw... w Absatz v Alv A&~
X, X2 4 v T, — = | ol

O+ @ t @ @/~ o o

Einleitung

Der Editor zum Erfassen von Wissensbeitragen bietet einige Funk

Arbei zu ermaglichen und um die #Qualitdt in den W

2jchnis

Hyperlinks einfugen

Bilder einfigen

Dokumente hochladen/hinterlegen
Code einfigen

Weitere Formatierungsmoglichkeiten

»Text formatieren

Wir machten den Text in dem vorgegebenen CD formatieren, da:
Um zu sehen, welcher Absatz welches Format hat, kénnt ihr mit ¢

wihlen, die euch diese Infe anzeigt. Sobald Ihr die Anzeige aktivii

Sprache ausw... ~ Absatz v Alv A~
X X2 v I, — = o W oiCz

OvE T w B-BEvyE&E < <

‘\ ADITO

Sprache ausw... w | Absatz v Alv A~
X, X2 g~ T, — = @ Wiz =

O+vv@ 1T w BvEY& ©

Einleitung

Der Editor zum Erfassen von Wissensbeitragen bietet einige Funk

Arbeiten fiir euch zu erméglichen und um die #Qualitat in den W

Inhaltsverzei

Text formatieren

Link

Angezaigter Text
Text formatieren

Linkadrasse
#TextFormatieren @

Wir méchten den Text in dem vorgegebenen CD formatieren, daz

Um zu sehen, welcher Absatz welches Format hat, kénnt ihr mit ¢

wahlen, die euch diese Info anzeigt. Sobald Ihr die Anzeige aktivii

Einleitung

Der Editor zum Erfassen von Wissensbeitragen bietet einige Funk

Arbeiten fur euch zu erméglichen und um die #Qualitat in den W

Inhaltsverzeichnis

Text formatieren
Hy

Bl )
| #TextFormatieren

¢ Linkeigenschaften

Open in new tab

Herunterladbar

Beide Kennzeichen inaktiv lassen.




Bilder & Tabellen




Bilder & Tabellen

‘\ ADITO
Bilder einfligen

Gespeicherte Bilder kdnnen mit dem Button ,Bild einfugen” eingeflgt oder aktualisiert werden

Sprache ausw... v Uberschrift 2

X2 v I, — = O W22 =v
Q Bl o o Q - Bild nachtraglich aktualisieren
E‘r Vom Computer hochladen E‘I‘ Vom Computer ersetzen
r&‘, Per URL einfigen r:-"-. Bild-URL aktualisieren
] A

Bilder aus der Zwischenablage kénnen direkt eingefugt werden (bspw. mit Strg + V).

e A



Position des Bildes Bildunterschrift, Link oder

B].].der & Tabellen im Text definieren Alternativtext einfigen

O ~» 0O, w I:| Original C] (? 2l

Bild-Editor L
—,

BildgroRRe zurlcksetzen, falls diese

Sobald Sie das eingefligte Bild anklicken, erscheint ein blauer iber die Eckpunkte angepasst wurde

Rahmen und ein kleiner Editor.

An dem blauen Rahmen kénnen Sie

*= mit den Eckpunkten die Gro3e anpassen

= mitden @-Buttons einen Absatz vor oder nach dem Bild
einfagen.

Mit dem Editor kbnnen Sie
= die Position des Bildes im Text anpassen.

o Hier empfiehlt sich die Einstellung SrEnL

~Textin Zeile” o
Text in Zeile

= die Ursprungliche BildgroRe wiederherstellen
i ine Bildunterschrift einfi Absatz vor oder nach
eine Bildunterschrift einflgen dem Bild einfiigen

= das Bild verlinken

einen Alternativtext fUr das Bild erfassen




Bilder & Tabellen A ~oiro

Tabellen einfligen

Spracheaus.. v | Absatz v Alw~ Sprache aus.. v | Absatz v Alv v AvBA~v B I U & :.:: S x,
X2 & ~ f;l'E @ F =z X2 g~ T — = @ P i VR R ?Quellcode E)“'m
QORvrt wB-ODE&E o ¢ oDt «BE-BE o

oooo B

o

oooo

0000 |

DDD?

b i

Hvay Gy B 6

e A\



Zelleneigenschaften

Rahmen

Bilder & Tabellen

Tabellen-Editor

Rahmenart
Farbe / Breite

Rahmenart

Farbe

Kopfspalte Gréne

Breite * Hohe Innenabstand

Spalte links einfligen

o Ausrichtung des Zellentextes
Spalte rechts einflgen

T

L
Spalte lGschen -

# v ey [y B ®

Spalte auswihlen

7alle verbinden

KOprE'”E- Tabelleneigenschaften

7alle rechts verbinden

Zeile oben einfligen Rahmen

Rahmenart

Kein.. w Farbe / Breite

Hintergrund

Zeile unten einfligen ) )
Falle links verbinden

Zeile ldschen ) )
Zalle vertikal teilen

Farbe

Zeile auswihlen

72lle horizontal teilen Grife Ausrichtung

o

Breite * Hdhe

A
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Video A ~oiro

Video einfligen

Um ein Video einzufluigen, kdnnen Sie hier die Medien URL einfigen.

URL des Videos kopieren URL des Videos einfach

im Textfeld einfugen,
(bspw. YouTube). oder (iber den Button

~Medium einfugen”.

Wiederholen

Video-URL kopieren

D Video-URL an dieser Stelle kopieren Medium einfiigen

. . Medien-URL
< > Einbettungscode kopieren {https fiyoutu befé e iry]

Tipp: Zum schnelleren Einbetten konnen Sie die Medien-URL in den Inhalt
ﬁ Debug-Informationen kopieren sinfiigen.

@ Wiedergabeprobleme beheben I
Abbrechen Akzeptieren

® Statistiken fiir Interessierte



Tipp




Tipp A roimo

Texte aus Microsoft Word Ubernehmen

Um eine Dokumentation von Microsoft Word ins ADITO Wissen zu Ubertragen, empfehlen wir folgende
Vorgehensweisen. Ansonsten wird evtl. die Word-Formatierung tbernommen und fuhrt im HTML-Editor zu
Anzeigeproblemen.

*  FlieBtext formatieren Sie linksbindig, bzw. als Blocksatz. Auch die Formatierungsmaoglichkeiten tber
Aufzahlungen oder Einzuge sind moglich. (Die Text-Formatierung zentriert, rechtsbundig oder in Spalten sind
nicht zu empfehlen.)

= Das Einflgen von Seitenumbruchen ist fur die HTML-Darstellung hinfallig.

=  Bilder formatieren Sie ausschliel3lich mit der Layoutoption ,Mit Text in Zeile".
Andere Optionen kdnnen nach dem Einfugen im HTML dazu fuhren, dass Leerzeilen und evtl. Tabellen um die
Bilder abgebildet werden, die nachtraglich entfernt werden mussen.

Um die Formatierung aus Word nicht zu (ibernehmen, empfiehlt es sich, die Textpassagen ohne
Formatierung einzufugen (rechte Maustaste ,Als unformatierten Text einfliigen” oder [Strg] +
[Umschalttaste] + [V]) und anschlieBend die Formatierung im HTML-Editor vorzunehmen.

Fur Bilder gilt ebenfalls die Empfehlung, diese separat einzufiigen.

R A
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KI-Funktionen A ~piTo

Schreibprozess optimieren und Inhalte schneller und effizienter erstellen

o Um die KI-Funktionen im HTML-Editor nutzen zu kdnnen, mussen die Al-Module verwendet werden.

Werden die Al-Module nicht verwendet, werden die KI-Funktionen im HTML-Editor nicht angezeigt.

. Mit Hilfe des KI-Assistent kdnnen Sie mit eigenen Prompts einfach markierte Textstellen Uberarbeiten
' '...‘,‘ oder auch komplett neu Texte generieren lassen.

. +ot Der HTML-Editor bietet aulRerdem noch nutzliche vordefinierte Kl-Befehle mit deren Hilfe sie Texte leicht
+ Ubersetzen oder in einen anderen Stil etc. GberfUhren kdnnen.

R A



KI-Funktionen A ~roiTo

Ki-Assistent 'E?,* - Neues generieren

Mit dem KI-Assistent kdnnen Sie neue Inhalte generieren, ohne etwas bestehendes zu markieren. Geben Sie im
Prompt das gewunschte Thema an.

sprache ausw... ~ | Uberschrift 2 v Alv K~ AvBA~v B I U < :52 S X Sprache ausw... v~  Absatz v Al K~ AvA~ B I U 4 :5: S X,
X2 g v T, — =@ MDD Evi= = o Baele [Fv W XX gy L —= @ WD 2 EviDE = o gaee Gl
OBt w BB -BE o o & v QBT «w B-EHE&E o o & &~

{5 Kl-Assistent % | {cp Kl-Assistent X

Kl zum Bearbeiten oder Generieren ver.

Auswahl eines und Anderungen spater zu synchronisieren, kann sehr niitzlich sein.

Vollstandiger Prompt:

Was sind die wichtigsten Dinge, die
bei der Auswahl eines kollaborativen zu beachten sind
Schreibwerkzeugs zu beachten sind

ollaborativen Schreibwerkzeugs |40 o * Sicherheit und Datenschutz: Sicherstellen, dass die Daten sicher gespeichert

und tbertragen werden, ist von groRer Bedeutung.

* Kosten: Die Kosten fur das Werkzeug sollten im Rahmen des Budgets liegen
und einen guten Preis-Leistungs-Verhaltnis bieten.
* Plattformiibergreifende Unterstiitzung: Das Werkzeug sollte auf

verschiedenen Betriebssystemen und Gerdten funktionieren. [n]

Unten einfigen  Erneut versuchen — Anhalte

Kl zur Verbesserung des generierten Texts verwenden Q




KI-Funktionen A ~roiTo

Kl-Assistent ! 'J,* - Bestehendes umwandeln

Haben Sie schon einen Text/Tabellen/etc. erstellt und mochten diese optimieren/andern/etc. dann markieren Sie
diese und geben im Prompt die gewunschte Anderung an.

Kz Sprache ausw... v Absatz v Al~ F v A hd . v B I H

Sprache ausw... v Uberschrift ausy v AIV A v ﬁ v . ~x B I H

X2 g~ T, — = @ WD =D o= = <o Slaele [Z] v W X2 g T, —= O DD == S o oraele [F v

— 72—

QYT w B-BOE © o & &~ OBv12T « B-OBE <

{5 Ki-Assistent X {ip Kl-Assistent %

Das ideale Werkzeug sellte sich an die Bedlirfnisse des Das ideale
Anpassbar L Anpassbar
bestehende Prozesse gew3dhrleisten. KI zum Bearbeiten oder Generieren ver bestehende N N B
Wandel diece Tabelle neme Liste | * Anpassbar Das ideale Werkzeug sollte sich an die Bedurfnisse des Teams
Esist entscheidend, ein Werkzeug mit einer vertrauten . i i ion i
Intuitiv L g um, wobei die Namen der Artikel a | d Trthin Es ist entscl anpassen und eine nahtlose Integration in bestehende Prozesse
Lernkurve zu minimieren und die Benutzerakzeptanz z| Lernkurve z gewahrleisten.

fett gedruckt sind

* Intuitiv Es ist entscheidend, ein Werkzeug mit einer vertrauten

Ein robustes Werkzeug sollte komplexe Aufgaben bew  _ ~ Ein robuste
Zuverldssig | sind. Dies erfordert eine solide Softwaregrundlage und strenge Tests, um Stabilitst und Zuverldssigkeit Zuverldssig | sind. Dies e Benutzeraberflache zu wahlen, um die Lernkurve zu minimieren und die
Benutzerakzeptanz zu gewdhrleisten.

zu gewshrleisten. zu gewshrly
| * Zuverldssig Ein robustes Werkzeug sollte komplexe Aufgaben bewiltigen, (]
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KI-Funktionen A ~piTo

Kl-Befehle }: - vordefinierte Kl-Befehle

Sprache ausw... v | Absatz v Alv &£~ AvBA~ B T U

Um einen bestehenden Text
) . _ = 5 — 1= =, o= = = &) quelle [F v [}
x? 4 v T =@ Wz D vz = <o ppaele [ [ schnell zu verbessern oder zu

Qbivt «w BvBEE © & & Ubersetzen, nutzen Sie die

vordefinierten Kl-Befehle.
Bearbeiten oder Gberprifen >
Aus Auswahl generieren > Zusammenfassen
Wichtige Kriterien fiir die Auswahl eil 1on zndem > | Fortfahren
Schreibwerkzeugs ol andem S
* Echtzeit-Kollaboration: Das Werkzeug sollte es erméglichen]  (jharsatzen y [an einem Dokument
arbeiten kénnen.

* Versionierung und Historie: Es sollte méglich sein, Anderungen nachzuvollziehen und auf frilhere Versionen
zurlickzugreifen.

* Kommentare und Anmerkungen: Die Maglichkeit, Kemmentare direkt im Dokument zu hinterlassen, erleichtert die
Zusammenarbeit.

+ Zugriffskontrolle: Es sollte méglich sein, Berechtigungen zu vergeben, um den Zugriff auf das Dokument zu steuern.

* Integration mit anderen Tools: Die Kompatibilitat mit anderen Softwareldsungen, wie z.B. Projektmanagement-Tools,

kann die Effizienz steigern.

& Mnemickesefencmallink e bes Cimm ik sibin i bl S mlnm sl miemfm sl Plmdimme s miem ol s il mm o] £iie mimm sk e L
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Dieses Dokument unterliegt urheberrechtlichem Schutz. Sie durfen die Inhalte fir den
vorgesehenen Zweck wie z.B. eine ADITO Schulung oder ein ADITO Projekt nutzen
(insbesondere auch speichern und vervielfaltigen), aber nur nach Absprache mit ADITO
verandern, an Dritte weitergeben, verdffentlichen oder fur andere Zwecke verwenden.
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Einzigartige Beziehungen
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