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Screenshots

Das UX-Design von ADITO wird 
kontinuierlich für Sie optimiert. 
Es kann daher zu Abweichungen 
bei den Screenshots kommen.

Gendergerechte Sprache

Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird 
in der Dokumentation das generische 
Maskulinum verwendet. Sämtliche 
Personenbezeichnungen beziehen sich 
gleichermaßen auf alle Geschlechter.
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▪ Überblick

▪ Use Cases 

▪ Vorgehen
− Importvorlage erstellen

− Import mit Importvorlage durchführen

▪ Datenbasis: CSV-Datei
− CSV-Datei außerhalb von ADITO einsehen

− Unformatierte Kommunikationsmittel 

▪ Importvorlage
− Neuanlage

− Einsicht in die CSV-Datei

− Datenstruktur definieren

− Felder definieren

− Mapping definieren
• Mapping manuell erfassen

• Mapping mittels CSV erfassen

− Daten importieren 

− Import rückgängig machen

− Neue Datei hochladen

− Download Importdatei

▪ Importvorlage kopieren

Agenda
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▪ Importvorlagen werden verwendet, um CSV-Dateien zu importieren. Somit werden Schnittstellen geschaffen, 
über die regelmäßige oder seltene Importe erfolgen. Sie werden genutzt, um bspw. gekaufte Leads, Messe-
Veranstalter Daten oder aus anderen Systemen stammende Daten, zu importieren. 

▪ Voraussetzung zur Erstellung einer Importvorlage sind ADITO-Entwickler-Kenntnisse
(ADITO Dev‘s oder entsprechend geschulte Projektmitglieder). 

▪ Daten beliebiger Contexte mit all ihren Feldern können importiert werden.
* Im xRM können Importvorlagen für die Contexte Firma, Kontakt, Angebot, Aktivität, Kampagne, Produkt und Beleg 
erstellt werden. Die Auswahl der Contexte kann durch Customizing erweitert werden.

„Überblick“

CSV Import mittels Importvorlage
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Die Anlage von Importvorlagen wird an Hand von 2 Use Cases erklärt. 
Sie finden auf der rechten Seite der Folie den Hinweis, zu welchem 
Use Case die Informationen gehören.

Aufbau der Präsentation

CSV Import mittels Importvorlage
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Use Case x



Use Cases
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Tim Admin (IT-Abteilung) bekommt von seinen 
Kollegen aus dem Vertrieb wie jedes Jahr die 
Aussteller-Datei von der Messe mit der Bitte, diese 
Daten ebenfalls im CRM zu hinterlegen.

Tim Admin nutzt dafür die Importvorlagen und prüft 
im ersten Schritt den Aufbau der Datei. 

Sie beinhaltet: Firmenname, Anschrift, Land, Branche, 
E-Mail-Adresse, Telefonnummer, Sprache, …

Zudem hat der Vertrieb die Messe-Kontakte auch als 
CSV-Datei an Tim Admin weitergegeben, um diese zu 
importieren. 

Sie beinhaltet: Briefanrede, Firmenname, Anrede, 
Vorname, Nachname, Titel, Anschrift, Land, Sprache, 
Branche, Familienstand, Firmentelefonnummer, 
Persönliche Telefonnummer, …

Import einer Datei mit „Messe-Ausstellern“ Import einer Datei mit „Messe-Kontakten“

Use Case
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Use Case 2Use Case 1



Vorgehen
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▪ Initiale Erstellung der Importvorlage basierend auf der CSV-Datei mit abschließendem Import der Daten ins 
CRM.

▪ Für den regelmäßigen Import (bspw. jährlicher Import der Messe-Dateien) gilt, dass  Sie die Importvorlage 
einmalig erstellen und die Struktur der CSV-Datei immer gleich bleibt. 

▪ Um CSV-Dateien mit gleicher Struktur zu importieren, können Sie die Kopier-Funktion der Importvorlagen 
nutzen, um diese nun geringfügig an die neue Datei anzupassen.

Allgemeines Vorgehen

Vorgehen
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Importvorlage mit CSV-Datei erstellen
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Daten im 
CSV-Format 

Struktur 
definieren

Felder 
zuweisen 

Mapping 
erstellen

Daten 
transferieren

Import 
rückgängig 

machen

Importierte 
Datensätze gelöscht. 
Änderungen an der 

Importvorlage 
notwendig?

Änderungen an den möglicherweise betroffenen Stellen vornehmen

Importierte Daten 
prüfen, um die 
Importvorlage 

zu prüfen.

Daten ok, sollen 
aber nicht im 
System bleiben

Daten nicht ok

Daten ok

Nein

Ja
Neuanlage

Voraussetzung: Die CSV-Datei muss in der Form vorhanden sein, wie sie 
zukünftig verwendet wird inkl. der Spaltenbezeichnungen in der ersten Zeile.



Für den regelmäßigen Import gilt, dass  Sie eine Importvorlage für eine CSV-Datei mit gleicher Struktur wieder 
verwenden. Gleiche Struktur heißt dabei identische Spaltennamen in derselben Reihenfolge. 

Regelmäßiger Import mit gleicher Importvorlage

Import mit Importvorlage durchführen
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Daten im 
CSV-Format 

Daten 
hochladen

Daten 
transferieren

Import 
rückgängig 

machen

Importierte 
Daten gelöscht 

Änderungen an den betroffenen Stellen in der CSV vornehmen

Importierte 
Daten 
prüfen

Daten nicht ok

Daten ok

Importvorlage 
öffnen



Datenbasis: 
CSV-Datei
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CSV-Datei außerhalb von ADITO einsehen

Datenbasis: CSV-Datei
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Öffnen Sie die Datei bspw. in Excel, können 
Sie die Spaltenbezeichnung und die Anzahl 
der Spalten und Zeilen einsehen.

Öffnen Sie die Datei bspw. im Editor, 
können Sie Satztrenner, Feldtrenner
und Feldbegrenzer einsehen.

▪ In ADITO können in der Importvorlage Dateien mit 
max. 30 Spalte verarbeitet werden.

▪ Falls die CSV-Datei mehr Spalten beinhaltet, als für den 
Import in ADITO tatsächlich benötigt werden, sollten 
die nicht benötigten Spalten vorab entfernt werden. 



Kommunikationsdaten, die von der Standardformatierung abweichen, werden beim Import in das entsprechende 
Format überführt und müssen nicht vorab in der CSV-Datei einheitlich formatiert werden. Die Formatierung der 
Kommunikationsdaten ist analog der Logik der Eingabe durch den Anwender. 

▪ Wenn bspw. eine Website ohne https:// erfasst, wird dies automatisch ergänzt.

▪ Ist bei Telefonnummern bspw. die Ländervorwahl im +XX Format hinterlegt, wird diese Angabe übernommen. 
Ist keine Ländervorwahl im Feld enthalten, wird diese aus der Sprache des am System angemeldeten Users 
ermittelt. 

Hier empfiehlt es sich, bei Telefonnummern die richtige Ländervorwahl in der CSV-Datei mit 
aufzunehmen, um diese richtig im System zu erfassen, da sonst bspw. eine österreichische 
Telefonnummer eine deutsche Ländervorwahl erhält. 

Beispiel: 

Import unformatierter Kommunikationsmittel 

Datenbasis
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Telefonnummer Website

In der CSV-Datei steht: 0180123456789 www.meineFirma.de

Im CRM wird übernommen: +49 180 1 23456789 https://www.meineFirma.de



Importvorlage
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Neuanlage mit CSV-Datei
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Filteransicht

Importvorlage
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Neuanlage einer 
Importvorlage öffnen



Importvorlage erstellen

Importvorlage
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CSV-Datei hochladen

Die Vorbelegung der Trennzeichen 
können Sie ggf. an die in der CSV 
verwendeten Trennzeichen anpassen.

Unter der Voraussetzung, dass die CSV-Datei in der 
ersten Zeile die Spaltenbezeichnung enthält, 
aktivieren Sie das Kennzeichen „Spaltenbezeichnung“. 
Somit wird die erste Zeile als Spaltenbezeichnung 
eingelesen. 
Sind keine Spaltenbezeichnungen vorhanden oder Sie 
haben das Kennzeichen deaktiviert, werden die 
Spalten mit der Bezeichnung „Spalte 1“ etc. angelegt.

Laden Sie die CSV-Datei bei 
Neuanlage der Importvorlage hoch, 
um die Spaltenbezeichnungen für 
die Feldzuordnung zu importieren. 
Andernfalls werden diese nicht 
automatisch importiert.

Use Case 1



Importvorlage erstellen

Importvorlage
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Als Charset können UTF-8, ISO-8850-1 oder ASCII 
verwendet werden. Dies ist davon abhängig, ob 
die CSV-Datei bspw. in Excel erstellt wurde.

Use Case 1



Tab „Datenbasis“ – CSV-Datei innerhalb von ADITO einsehen

Importvorlage
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Alle Daten aus der hochgeladenen Importdatei 
werden im Tab „Datenbasis“ angezeigt. 

Spaltenbezeichnung aus der CSV-Datei, wenn das 
Kennzeichen „Spaltenbezeichnung“ aktiviert wurde.

In ADITO können in der Importvorlage Dateien 
mit max. 30 Spalten verarbeitet werden.

Der Tab „Datenbasis“ wird nur angezeigt, wenn eine CSV-
Datei hochgeladen wurde. Falls die initiale Neuanlage ohne 
Upload durchgeführt wurde, wird der Tab ausgeblendet.

Use Case 1



Tab „Datenbasis“ 

Importvorlage
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Die hochgeladenen Daten können Sie 
im Einzelfall nachträglich bearbeiten.  

Falls mehrere Daten geändert werden müssen, sollte 
die Änderung der Daten direkt in der CSV-Datei 
vorgenommen und diese erneut hochgeladen werden.

Wird die Datei später aus der Importvorlage 
heruntergeladen, wird der geänderte Wert 
in die CSV-Datei geschrieben. 



Datenstruktur 

für die Importvorlage 

definieren
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Im Tab „Datenstruktur“ definieren Sie: 

▪ Aus welchen Contexten die Felder importiert 
und in welchem Verhältnis die Contexte
zueinander stehen. 

▪ Ob Daten geupdated werden sollen und 
somit die Anlage von Dubletten verhindert 
wird.

Warum wird eine Datenstruktur benötigt? 

Datenstruktur in der Importvorlage
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Firma

Adresse EigenschaftKommu-
nikation

Kontakt

Adresse EigenschaftKommu-
nikation



Datenstruktur in der Importvorlage
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Firma

Adresse EigenschaftKommu-
nikation

@
Kommu-
nikation

Use Case 2Use Case 1

Firma

Adresse EigenschaftKommu-
nikation

Kontakt

Kommu-
nikation



Context der ersten Ebene anlegen

Datenstruktur in der Importvorlage
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1. Wählen Sie den Context, der die 
oberste Ebene der Struktur abbildet.

Welche Contexte in der Auswahl 
erscheinen kann im Customizing 
angepasst werden.



Context der ersten Ebene anlegen: Updatehandling definieren

Datenstruktur in der Importvorlage
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2. Um keine Dubletten mit dem Import 
anzulegen, definieren Sie im Filter, 
mittels welcher Filterkriterien geprüft 
wird, ob der Datensatz bereits im 
System besteht und somit geupdatet 
werden muss.



Untergeordnete Contexte anlegen

Datenstruktur
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5. Der Titel wird automatisch mit dem Namen des 
gewählten Contexts vorbelegt und kann ergänzt 
werden, um den fachlichen Hintergrund zu erfassen.

3. Wählen Sie als übergeordneten Context „Firma“

4. Wählen Sie im nächsten Schritt den unter-
geordneten Context. Im Feld „Context“ bekommen 
Sie verschiedene Contexte zur Auswahl*.

* Welche Contexte in der Auswahl erscheinen 
kann im Customizing angepasst werden.

Sobald die erste Ebene definiert ist, wird das Feld 
„Übergeordneter Context“ zum Pflichtfeld und die 
bereits angelegten Ebene steht dort zur Auswahl. 



Untergeordnete Contexte anlegen: Updatehandling definieren

Datenstruktur in der Importvorlage
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Definieren Sie auch für die 
untergeordneten Contexte, 
anhand welcher Filterkriterien 
diese geupdatet werden sollen.



Definieren Sie nach diesem Vorgehen alle untergeordneten Contexte und deren Update-Prüfung.

Untergeordnete Contexte anlegen

Datenstruktur in der Importvorlage
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Use Case 1



Zuweisung der Felder in der Importvorlage
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Tab „Felder“ 

Felder in der Importvorlage
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Hier werden die Überschriften aus der 
hochgeladenen CSV-Datei als Feldnamen 
übernommen, wenn Sie den Button 
„Spaltenüberschrift“ aktiviert haben. 

Felder der CSV-Datei den 
ADITO-Feldern zuweisen

Felder, die nicht in der CSV-Datei enthalten sind, die aber 
in ADITO auf Grund der Pflichtfeldvalidierung benötigt 
werden, müssen als zusätzliche Felder hier angelegt werden.



Felder der CSV-Datei den Feldern im System zuweisen

Felder in der Importvorlage
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Um den Feldern die entsprechenden Zuordnungsfelder aus dem System zuzuordnen, markieren Sie diese (1) und 
klicken auf den Bearbeiten-Button (2). Wählen Sie nun den Context, den Sie in der Importstruktur definiert haben 
(3) und ordnen Sie das Zuordnungsfeld aus dem System zu (4).

3

4

1

2

Die Zuordnungsfelder unterscheiden 
sich je nach gewähltem Context.



Felder der CSV-Datei den Feldern im System zuweisen – Typ „Text“

Felder in der Importvorlage
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Der Typ „Text“ wird verwendet, wenn 
„einfach nur“ Text importiert werden soll.



Felder der CSV-Datei den Feldern im System zuweisen – Typ „Datum“

Felder in der Importvorlage
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Der Typ „Datum“ wird verwendet, wenn ein Datum 
importiert werden soll. 

Es wird das Feld „Format“ eingeblendet, in dem die 
Formatierung des Datums angegeben wird. 

Es können beliebige Formatierungsmöglichkeiten 
angegeben werden bspw.: dd.mm.yyyy, dd.mm.yyy
hh:mm



Felder der CSV-Datei den Feldern im System zuweisen – Typ „Liste“

Felder in der Importvorlage
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Der Typ „Liste“ wird verwendet, wenn eine 
Verlinkung/Verknüpfung importiert werden soll 
(Bspw. Verknüpfung zwischen Aktivitäten und 
Kontakt bzw. Firma etc.). 

Es wird das Feld „Format“ eingeblendet, in dem 
bspw. als Trennzeichen „|“ eingegeben wird. Somit 
wird die Eingabe als Array erfasst, das entsprechend 
„weiter verarbeitet“ werden kann. Wie sich die 
„Weiterverarbeitung“ gestaltet ist im Customizing 
abzubilden.



Felder der CSV-Datei den Feldern im System zuweisen – Sortierung

Felder in der Importvorlage
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Die Sortierungsreihenfolge entspricht der Reihenfolge in der 
Import Datei. Sie können die Reihenfolge ändern, indem Sie 
die Nummerierung im Bearbeitungsmodus anpassen, aber 
i.d.R. wird die Reihenfolge der CSV-Datei beibehalten.



Felder der CSV-Datei den Feldern im System zuweisen

Felder in der Importvorlage
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Use Case 1



Zusätzliche Felder angeben

Felder in der Importvorlage
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Felder, die nicht in der CSV-Datei enthalten sind, 
die aber in ADITO auf Grund der 
Pflichtfeldvalidierung benötigt werden, müssen als 
zusätzliche Felder hier angelegt werden.

Sie erfassen hier, bei welchem Context
welches Zuordnungsfeld von welchem 
Typ erfasst werden muss und vergeben 
einen „Feldname“. 
Den Wert, der für dieses zusätzliche 
Feld erfasst werden soll, definieren Sie 
im Tab „Mappings“ für dieses Feld. 



Zusätzliche Felder angeben

Felder in der Importvorlage
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Use Case 1



Mappings
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„Mappings“ anlegen

Mappings

41

Um für einzelne Felder 
Mappings zu definieren, 
nutzen Sie den Plus-Button.

Um für „viele“ Felder (z.B. Schlüsselwörter) Mappings 
zu definieren, nutzen Sie Möglichkeit CSV-Dateien zu 
importieren, in denen Sie das Mapping definiert haben. 



„Mappings“ einzeln anlegen

Mappings

42

Um für einzelne Felder 
Mappings zu definieren, 
nutzen Sie den Plus-Button.

Hier stehen Ihnen die Felder zur Verfügung, die 
Sie im Tab „Felder“ definiert haben. Sowohl die 
„Import Felder“ als auch die „Zusätzlichen Felder“.

Hier stehen folgende Begriffe zur Verfügung:
„Frei“, „Schlüsselwort“, „Eigenschaft“

Die möglichen Folgeschritte werden auf den 
folgenden Folien gezeigt.



„Mappings“ einzeln anlegen – „Eingabewert“ ist leer

Mappings
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Wenn Sie einen Feldtyp wählen, werden die Felder 
„Eingabewert“ und „Ausgabewert“ u.a. eingeblendet. 

▪ Das Feld „Eingabewert“ bleibt leer, wenn der Fall 
abgedeckt wird, dass 
− in der Importdatei keine Werte übergeben wurden,
− oder ein zusätzliches Feld definiert wurde. 

▪ Im Feld „Ausgabewert“ definieren Sie, welcher Wert ins 
System geschrieben wird.

Beispiel:
− Ist in der Importdatei von Firmendaten das Feld „Firmenstraße“ leer, dann soll im System bei der Firma statt des 

Straßennamens „Straße nachpflegen“ stehen. 
− Wurde als zusätzliches Feld eine Eigenschaft erfasst, geben Sie hier den Wert an, der für die Eigenschaft gesetzt 

werden soll.



„Mappings“ einzeln anlegen – Feldtyp „Frei“ 

Mappings
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Wenn Sie den Feldtyp „Frei“ wählen, werden die Felder „Eingabewert“ 
und „Ausgabewert“ eingeblendet. 

▪ Das Feld „Eingabewert“ erfasst den Wert, der in der Importdatei 
verwendet wird. 

▪ Im Feld „Ausgabewert“ definieren Sie, welcher Wert ins System 
geschrieben wird.

Beispiel:
− Ist in der Importdatei das Feld „Land“ mit 

den Werten „Deutschland“, „Frankreich“, 
„Italien“ importiert, dann muss dies auf 
den ISO2 Code gemapped werden (DE, 
FR, IT…)

− Die Sprache wurde bspw. mit Ziffern in 
der CSV-Datei erfasst und muss auf den 
ISO3 Code gemapped werden (deu, eng).



„Mappings“ einzeln anlegen – Feldtyp „Schlüsselwort“ 

Mappings
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Wenn Sie den Feldtyp „Schlüsselwort“ wählen, werden die Felder 
„Schlüsselwort-Kategorie“ „Eingabewert“ und „Ausgabewert“ eingeblendet. 

▪ Im Feld „Schlüsselwort-Kategorie“ stehen alle Schlüsselwort-Kategorien 
zur Auswahl.

▪ Das Feld „Eingabewert“ erfasst den Wert, der in der Importdatei 
verwendet wird, oder ist leer

▪ Im Feld „Ausgabewert“ können Sie aus den Schlüsselwort-Einträgen der 
gewählten Schlüsselwort-Kategorie wählen.

Beispiel: 
− Steht beim Import einer Firma im Feld 

„Firmentyp“ der Wert „Kundschaft“, dann soll 
dieser im System durch „Kunde“ ersetzt werden.

− Die Art des Kommunikationsmediums wird über 
die zusätzlichen Felder abgebildet. Deswegen ist 
der Eingabewert leer und der Ausgabewert wird 
hier angegeben (Beispiel im Screenshot).



„Mappings“ einzeln anlegen – Feldtyp „Eigenschaft“ 

Mappings
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Wenn Sie den Feldtyp „Eigenschaft“ wählen, werden die Felder 
„Eigenschaft“ „Eingabewert“ und „Ausgabewert“ eingeblendet. 

▪ Im Feld „Eigenschaft“ stehen alle Eigenschaften zur Auswahl.
▪ Das Feld „Eingabewert“ erfasst den Wert, der in der 

Importdatei verwendet wird. 
▪ Im Feld „Ausgabewert“ wählen Sie die untergeordnete 

Eigenschaft, die im System eingetragen werden soll.

Der Ausgabewert bei Schlüsselwörtern und 
Eigenschaften wird in der Tabelle mit dem 
„Titel (ursprüngliche Sprache) angezeigt.



„Mappings“ einzeln anlegen – Feldtyp „Eigenschaft“ 

Mappings
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Um Eigenschaften wie „Branche/Industriy“ 
als untergeordnete Eigenschaft von 
„Beurteilung/Assessment“ mappen zu 
können, muss die Eigenschaft 
„Assessment“ auf das zusätzlich angelegte 
Feld „Eigenschaft/Attribute“ gemapped
werden. 

Die einzelnen Auswahl-Werte der 
Eigenschaft „Branche“ werden dann für 
das Import Feld „BRANCHE“ gemapped.



Mapping importieren

Mappings
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Umfangreiche Mappings können als 
eigenständige CSV hochgeladen werden.



Mapping

Mappings

49

Use Case 2



Daten importieren
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▪ Die CSV-Datei wurde bei Neuanlage der Importvorlage hochgeladen. 
Es wurde die Konfiguration der Importvorlage durchgeführt. 
Der Import der Daten wird nun mit dieser Importvorlage durchgeführt.

▪ Import wird analysiert (Informationen, Fehlermeldungen im Tab „Importierte Daten“)

Initialer Import (im Rahmen der Erstellung der Importvorlage)

Daten Import
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Mit der Aktion „Daten importieren“ führen Sie den Import aus. 
Das der Import gestartet ist, wird mit einem Hinweis bestätigt.

Somit werden die Daten, die Sie bisher im Tab „Datenbasis“ angezeigt 
bekommen, im System als Datensätze angelegt.

Sobald der Import abgeschlossen ist, erhalten Sie eine Benachrichtigung.

Hierbei ist zu beachten, dass wie bei einer manuellen Anlage 
durch einen Anwender auch beim Import die 
Pflichtfeldvalidierung berücksichtigt wird. Somit müssen diese 
Informationen entweder direkt in der CSV-Datei enthalten sein, 
oder über die zusätzlich definierbaren Felder abgebildet 
werden, damit der Import nicht auf einen Fehler läuft.

Daten Import ausführen

Daten Import
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Import analysieren

Daten Import
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Im Bereich „Durchgeführte Importe“ sehen Sie wie oft ein Import mit dieser 
Importvorlage durchgeführt wurde und ob dieser erfolgreich durchgeführt 
wurde, oder ob es zu einem Fehler kam. Zudem sehen Sie die Anzahl der 

„Eingefügten Datensätze“ und „Aktualisierte Datensätze“.

In der Vorschau sehen Sie die zum 
Import verwendete CSV-Datei. So 
kann bspw. auf „frühere“ Daten 
zurückgegriffen werden.



Import analysieren – Importierte Daten

Daten Import
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Im Bereich „Importierte Datensätze“ sehen Sie, wie viele Datensätze 
über den Import angelegt wurden. Wird über den CSV-Import ein 
Update an einem Datensatz ausgeführt, dann wird dieser nun auch im 
Bereich der "Importierten Daten" angezeigt.

Je nach selektiertem Lauf (im Bereich „Durchgeführte Importe“) werden 
in der darunter liegenden Tabelle die zugehörigen Daten geladen. Ist 
oben kein Lauf markiert, werden alle Daten angezeigt und können über 
die Importnummer dem jeweiligen Lauf zugeordnet werden.



Import analysieren – Fehlerhafter Durchlauf

Daten Import
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Im Falle eines Fehlers, finden Sie in der Vorschau zum Download drei 
Dokumente: 
▪ Die verwendete CSV-Datei (…-ImportData YYYYmmDD-1.csv) 
▪ Eine CSV-Datei mit alle Zeilen, die fehlgeschlagen sind in der Struktur 

der importierten CSV-Datei (…-FailedImport YYYYmmDD-1.csv). 
▪ Eine ErrorLog-Datei (zur Analyse mit einem Entwickler)



Import rückgängig machen

Daten Import
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Über die Aktion „Import rückgängig machen“ kann ein  
Import vollständig rückgängig gemacht werden. Somit 
werden alle Daten, die mit diesem Leadimport-Durchlauf 
angelegt wurden, wieder aus dem System gelöscht.

Diese Aktion ist in erster Linie für die Erstellung der Importvorlage in einem Test- bzw. QS-System gedacht, da hier 
i.d.R. der iterative Prozess zur Erstellung einer Importvorlage stattfindet. Somit können dort bei 
Fehlkonfigurationen oder nach Abschluss der Tests die Daten wieder entfernt werden. Nach Beendigung des 
Reverts erhält der Anwender eine Benachrichtigung.

Diese Funktion sollte auf Produktivsystemen nur in Ausnahmefällen verwendet werden, wenn sichergestellt 
werden kann, dass der Import noch nicht zu lange zurück liegt und die importierten Daten bereits verwendet 
wurden.



Neue Importdatei hochladen

Daten Import
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Mit der Aktion „Neue Datei hochladen“ übertragen Sie den Inhalt der Datei zunächst in den Tab „Datenbasis“. Sie 
verwenden diese Aktion, um bspw. eine aktualisierte Version einer CSV Datei hochzuladen.



Download Importdatei

Daten Import
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Mit der Aktion „Download Importdatei“ laden Sie die 
aktuell verwendete Datenbasis herunter.



Verwendet wird diese Aktion, wenn ähnliche CSV-Dateien 
importiert werden sollen. 

Somit muss der Fachadministrator die Konfiguration der 
Importvorlage (mit Felder Zuordnung und Mapping etc.) 
nicht jedes Mal durchführen, sondern kann auf eine 
bestehende aufsetzen und an dieser die notwendigen 
Anpassungen vornehmen.

Importvorlage kopieren

Importvorlage
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▪ Übernommen werden alle Konfigurationen aus der "originalen" 
Importvorlage.

▪ Nicht übernommen werden die hinterlegten CSV Dokumente sowie 
Informationen im Logs-/Importierte Daten-Tab.

▪ Um die Kopie der Importvorlage in der Filteransicht anzuzeigen, muss die 
Filteransicht manuell aktualisiert werden.

Importvorlage kopieren

Importvorlage
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Hier ist der Name für die Kopie zu definieren.



Dieses Dokument unterliegt urheberrechtlichem Schutz. Sie dürfen die Inhalte für den 
vorgesehenen Zweck wie z.B. eine ADITO Schulung oder ein ADITO Projekt nutzen 
(insbesondere auch speichern und vervielfältigen), aber nur nach Absprache mit ADITO 
verändern, an Dritte weitergeben, veröffentlichen oder für andere Zwecke verwenden.
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