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Screenshots

Das UX-Design von ADITO wird
kontinuierlich fur Sie optimiert.
Es kann daher zu Abweichungen
bei den Screenshots kommen.

Gendergerechte Sprache

Aus Grunden der besseren Lesbarkeit wird
in der Dokumentation das generische
Maskulinum verwendet. Samtliche
Personenbezeichnungen beziehen sich
gleichermal3en auf alle Geschlechter.
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Freigabeworkflow A ~roito
Uberblick

Anwendungsfalle fir den Freigabeworkflow kénnen z. B. sein:
= Ein Angebot Uberschreitet eine Budgetgrenze und muss von einer Ubergeordneten Instanz freigegeben werden.
* Die Prufung von Angeboten soll im 4-Augen-Prinzip erfolgen.

= Beider Bearbeitung eines kritischen Servicetickets muss eine Ubergeordnete Instanz prifen, bevor eine Antwort
an den Anforderer versendet wird.

Voraussetzung, um den Workflow nutzen zu kdnnen:

= Der ,Approval Workflow” muss im Context ,Workflowdefinition” hinzugefugt werden.

= Den Freigebenden in 1. und 2. Instanz muss die entsprechende Rolle zugeteilt sein.
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Context ,Workflowdefinition” A ~piTo

Workflow hinzufiigen

1" Fihren Sie die Aktion
[#] Modeler &ffnen B3 Modell erstellen I [ Standard '.-'::)'HD'-.«-'SI "Standard WOI’kﬂ OWS“ aus.

Workflowdefinitionen X

s @ & x

Workflowdefinitionen: 7

Approval Workflow -dynamicStep -Role

v
9 Approval Workfiow -dyn... Version approvalworkflow_dynamicStep_Role

2 Es 6ffnet sich ein Overlay. — .
Fu h re n S i e h i e r d i e Akti O n ion1 Bulkmail subscribe Version1 ;I;‘I:‘S::‘ APPWVE‘W“fkﬂw’—dv”ﬂm'dmp—““';

B

Ja

LAlle hinzufigen” aus.

t and sets the
n setting for emails to http://www.flowable.org/processdef

Approval Workflow with dynamic Steps (1

http://www.flowable.org/processdef or 2) and Candidate groups (Users), can be

Norkflowdefinition ~

used for any entity

I @ Alle hinzufigen I—’
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Freigaberollen A ~roito

Fachadministration: Rollenzuweisung fur Freigaberollen

Um im Freigabeprozess jemanden als
“ Genehmiger zu definieren, werden die

Rollen: 18

wa s weens: wwew: = ROIlENVertriebsleiter” und

INTERNAL_ADMINISTRATOR Administrator INTERNAL 2 Benutzer Ja "G eSC h aftsfu h ru ng” Ve rwe n d et.

INTERMAL_CANARY Canary User INTERNAL 0 Benutzer Ja

INTERMAL_EVERYONE Jeder INTERNAL 24 Benutzer Ja

INTERNAL_FEEDBACK Feedback User INTERNAL 0 Benutzer la D i e RO | | e ,,Ve rtri e bS | e ite r“ Wi rd a n
INTERNAL_WHATSNEW_ADMIN Whats new Administrator INTERNAL 0 Benutzer Ja M ita rbe ite r Ve rge be n , d i e i n 1 . I n Sta n Z
PROJECT_DSGVO Datenschutzbeauftragter PROJECT 2 Benutzer Ja Fre iga b e n e rte i | e n So | | e n .

PROJECT_FieldStaff Aussendienst PROJECT 7 Benutzer Ja

PROJECT_HumanResources Persona PROJECT 3 Benutzer Ja

PROJECT_Inspectorl Vertriebsleiter PROJECT 5 Benutzer Ja D i e RO | | e "G eSC h aftsfu h ru ng“ Wi rd a n
PROVECT Inspecon - Mitarbeiter vergeben, die in 2. Instanz
- T Freigaben erteilen sollen.

PROJECT_Marketing Marketing PROJECT 6 Benutzer Ja <

PROJECT_ObservationAdmin ObservationAdmin PROJECT 0 Benutzer Ja

PROJECT_OfficeStaff Innendienst PROJECT 7 Benutzer Ja




Freigabeworkflow im Modeler

Prozess wurde im Angebot
gestartet.
Angebotsstatus: Offen

Genehmigung 1

e

Update-Target: -

» Status: "Zu
Prifung (1.MA)"
- Freigabe "1
START
Aktivitat
L erstellen &

Update "Task
Beschreibung"

Freigeben

Freiga;be)

—

‘q:date-

Variable:

"Geneh
miger"

freigegeben

abgel ehnt

FREIGEGEBEN 0

>

Genehmigung 2

Update-

Target: -

Jte Freigabe | Status: “Zu

—_— Pri.'lfun9 (2.
MA

N B
Freigegeben ? Freigabe "2"

—>

o

Update
variable
"Task
Beschrei

ung”

Freigeben
—
Freigabe)

abgel ehnt * freigegeben

—

\ J

O

—

Freigegeben (2)?

ABGELEHNT
—

 J

O

.

L

Update-Target:
Status 'Freigegeben”

leiwtét erstellen &
Update "Tasl
Beschreibung"

?ena[:hrichtigung (an
Freigabeanforderer)

fo

Target-Update:
'Freigabe abgelehnt’

%kliwtét erstellen &
Update "Tasl
Beschreibung”

?enachrichtigung (an
Freigabeanforderer)
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Angebotsersteller

Angebot Status: Offen
)

1. Freigabeinstanz

[ Freigabe anfordern ]

Angebot Status: zu Prufen

g4 Workflow-Aufgabe: Angebot freigeben

Angebot Status: Freigegeben

Aktivitat: ,Angebot freigegeben”

freigegeben

Angebot Status: abgelehnt

Aktivitat: ,Angebot abgelehnt, weil...”

Benachrichtigung

abgelehnt

2. Freigabeinstanz

Angebot Status: zu Prifen g

Aktivitat: ,2. Freigabe erforderlich”

2. Freigabe notwendig

i Angebot freigeben

Angebot Status: Freigegeben

Aktivitat: ,Angebot freigegeben”

freigegeben

q Workflow-Aufgabe:
(2. Freigabe)

Angebot Status: abgelehnt

Aktivitat: ,Angebot abgelehnt, weil...”

Benachrichtigung

abgelehnt
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Freigabeworkflow im Angebot A roiro

Genehmigung anfordern

{\J @ < Angebotsposten Produkte Belege Anschreiber

Starten Sie den Freigabeworkflow, indem Sie die

10321

Frau Anja Lindner | Industrial Steel AG @

Aktion ,Genehmigung anfordern” ausfuhren. Das
System bestatigt, dass der Workflow gestartet wurde

B

Tags

Tag eingeben

A Beobach
‘wr Neue An{
By Angebot kopieren

[2 Angebot anzeigen

und setzt den Status des Angebots auf ,,Zu prifen”.

Detalls
Wahrung E Signatur anfordern
- e
Status
E)atum &= Neue Aufgabe *
Sprache
» Workflow starten
Adresse Industri§l Steel AG i 1 '
Anja Lind\er |g| Genehmigung anfordern I »
Rathausmakt 1 (2 Neues Serviceticket
= ¢
QK
Detalls
Wahrung ELR
Status Zu priifen
Datum 18.06.2025
Sprache Deutsch
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Freigabeworkflow im Angebot

Genehmiger der 1. Freigabeinstanz erhalt die Anfrage

B - D T Y X}

[4] 1. Freigabe

Angebotsnummer ¥ Firma =

A Beobachte Datensatz [= Export

Person ¥ Status =

ZP | 103441 Glob Group Mrs. Matilda Freeman Zu priifen 18.06.2025 8.500,00

+@BL
8 i X Ty £ X

5 Filter

Angebote: 5

Datum % Summe netto (EUR) % Wahrscheinlichl =

100%

Industrial Steel AG Frau Anja Lindner Zu priifen 18.06.2025 8.500,00

II ZP 1032-1

\ 4

100%

Im Dashlet 1. Freigabe” sehen Anwender mit

der Rolle ,Vertriebsleiter” alle Angebote, die
in 1. Instanz freigegeben werden mussen.

Als Freigebender

Markieren Sie das Angebot (1) und fuhren Sie in der
Vorschau die Aktion ,Genehmigen/Ablehnen” aus (2).

Angebot A

‘\ ADITO

ZP

10321
Frau Anja Lindner | Industrial Steel AG ®

& &
M Beobachte Datensatz
Tags = Neue Angebotsversion
Tageinget Wiy Angebot kopieren
B Angebot anzeigen
Details
Wahrung
Status
Datum = Neue Aufgabe
Sprache P Workflow starten

I v~ Genehmigen / Ablehnen I

(@ Neues Serviceticket

¥ Genehmigungsprozess stornieren

DE

A



Freigabeworkflow im Angebot

Genehmiger der 1. Freigabeinstanz bearbeitet die Anfrage

A Fx .
W ZP Freigegeben ? (
2. Freigabe notig
10321
Frau Anja Lindner | Industrial Steel AG ® Begriindung
= & -
M Beobachte Datensatz

Tags m Neue Angebotsversion

Tageingeb My Angebot kopieren + e BL

B Angebot anzeigen

¢ Detalls Freigegeben ? (
g Wahrung
e 2. Freigabe notig
D status - - (
< o

Datum #= Neue Aufgabe .

Begriindung
Sprache P Workflow starten

Adresse I v Genehmigen / Ablehnen I

o Lo Serviceticket
Wenn Sie die Aktion Freigegeben ?
.Genehmigen/Ablehnen”
ausfuhren, 6ffnet sich
eine SmallEdit.

Begriindung

‘\ ADITO

Sie kdnnen das Angebot final
freigeben.

Sie kdnnen das Angebot frei-
geben und die finale Freigabe
durch einen Kollegen mit der
Rolle ,Geschaftsfuhrer”
anfordern.

Sie kdnnen das Angebot
ablehnen.

A



Freigabeworkflow im Angebot A roiro

Genehmiger der 2. Freigabeinstanz erhalt die Anfrage

ﬁ&o\* + @ w
@ i X A £ %

] 2. Freigabe 7P

Angebotsnummer ¥ Firma = Person ¥ Status = Datum % Summenetto(EUR) 3+ = s
1032-1
ZP 10341 Glob Group Mrs. Matilda Freeman Zu prufen 18.06.2025 8.500,00 100%
Frau Anja Lindner | Industrial Steel AG @®
ﬂ ZP 103241 Industrial Steel AG Frau Anja Lindner Zu priifen 18.06.2025 8.500,00 S >
w ¢ X

A Beobachte Datensatz

w Neue Angebotsversion

i By Angebot kopieren
Im Dashlet 2. Freigabe” sehen Anwender mit < petall B Angebot anzeigen -
der Rolle ,Geschéftsfiihrer” alle Angebote, §
die in 2. Instanz freigegeben werden mussen. < ba = e e

P Workflow starten

’EI v’ Genehmigen / Ablehnen(2. Frewgabe)l
AIS FI‘Eie bender (@ Meues Serviceticket

Markieren Sie das Angebot (1) und fuhren Sie in der Vorschau X Genehmigungsprozess stomieren
die Aktion ,Genehmigen/Ablehnen (2. Freigabe)” aus (2). Preise
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Freigabeworkflow im Angebot A roiro

Genehmiger der 2. Freigabeinstanz bearbeitet die Anfrage

Sie kdnnen das Angebot final

’ ” | freigeben.
Freigegeben? (

1032-1
Frau Anja Lindner | Industrial Steel AG @ Begruindung Begriindung
w £ X
M Beobachte Datensatz
Tags -
® Neue Angebotsversion

Tag
Wy Angebot kopieren

Detail Angebot anzeigen 1% . .o
Sie knnen das Angebot
: =1 ablehnen
= Datu Freigegeben? .
= Neue Aufgabe
Spraf
adrd gl ioridiow starten Begriindung Begriindung

I v’ Genehmigen / Ablehnen(2. Frelgabe)l

(e Neueggerviceticket

X zess storni

Wenn Sie die Aktion
.Genehmigen/Ablehnen

(2. Freigabe)” ausfuhren,
offnet sich eine SmallEdit.
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Freigabeworkflow im Angebot A roiro

Genehmigung erneut anfordern

A § < Angebotsposten Produkte
ha¢
FA N
103241 = Post
Frau Anja Lindner | Industrial Steel AG @
’ pré Position
M Beobachte Datensatz
Tags 1 'w Neue Angebotsversion
Tag eingeben By Angebot kopieren
& Angebot anzeigen
Details §F a
Wahrung EUR
_ _ Wenn die Freigabe abgelehnt wurde,
Datum 18.06.2025 == Neue Aufgabe . . @
Sprache Deutsch » Workflow starten kOnnen Sle Anderu ngen am Angebot
Adresse Industrial Steel AG [¥] Genehmigung ermneut anfordern I VO rneh men U nd d |e Geneh m IgU ng
Anja Lindner
Rathavsmarkt Q Neues Serviceticket erneut anfordern.
20095 Hamburg
DE
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Freigabeworkflow im Angebot

Status des Angebots

Angebotsnummer 5 Firma Person ¥

FR 1036-1 Industrial Steel AG Frau Anja Lindner
@ 1035-1 Glob Group Mrs. Matilda Freeman

FAY 1034-1 Glob Group Mrs. Matilda Freeman
@ 103341 Industrial Steel AG Frau Anja Lindner

ZP 1032-1 Industrial Steel AG Frau Anja Lindner
@ 10311 Industrial Steel AG Frau Anja Lindner
@ 1030-1 Glob Group Mrs. Matilda Freeman
@ 1029-1 Industrial Steel AG Frau Anja Lindner

Glob Group

Status =

Freigegeben

Offen

Freigabe abgelehnt

Offen

Zu prufen

Offen

Gewonnen

Versendet

Versendet

®
i
i

Angebote: #1

Datum % Summe netto (EUF = !

18.06.2025 7.500,00 1«
18.06.2025 7.500,00 ¢
18.06.2025 8.500,00 1«
18.06.2025 7.500,00 i
18.06.2025 8.500,00 1«
18.06.2025 7.500,00 1«
18.06.2025 8.500,00 1«
18.06.2025 8.500,00 1«
28.05.2025 73.100,00 5

‘\ ADITO

Offen: Die Freigabe wurde noch
nicht angefordert.

Zu Prufen: Die 1. oder 2.
Freigabe wurde angefordert,
aber noch nicht bearbeitet.

Freigegeben: Die Freigabe
wurde erteilt.

Freigabe abgelehnt: Die
Freigabe wurde abgelehnt.

Versendet: Das Angebot wurde
an den Kunden verschickt.




Freigabeworkflow im Angebot A roiro

Ob das Angebot schon freigegeben ist oder nicht, sehen Sie auch im Angebot im Tab ,,Aktivitaten®”.

> Angebotsposten Produkte Belege Anschreiben Aktivitaten Aufgaben Dokumente Einsatze/Aufgaben Digitale Signatur E
[= Export ZFilter I~
Q, Inhalt filtern.. Aktivitaten: 4

20.06.2025, 09:17 v Angebaot wurde freigegeben (2 Genehmigungsstufen) [Angebot: 1032-1] (Herr Herbert Obermeier)

Der Genehmigungsprozess wurde durch "Herr Herbert Obermeier” freigegeben.Begriindung: "GroRprojekt” Eine 2te Genehmigung wurde von “Frau Birgit Leicht” als
notwendig erachtet.Begrindung: "Grofiprojekt” Der Freigabeprozess wurde von "Frau Melanie Hueber" gestartet.

5 20.06.2025, 08:03 v Neue Genehmigungsanfrage [Angebot: 1032-1] (Frau Melanie Hueber)

-g’.' Der Freigabeprozess wurde von "Frau Melanie Hueber" gestartet.

[l

'E' > 18.06.2025, 14:46 v Angebot wurde abgelehnt (2 Genehmigungsstufen) [Angebot: 1032-1] (Herr Herbert Obermeier)

; Der Genehmigungsprozess wurde durch "Herr Herbert Obermeier” abgelehnt.Begrindung: "Bitte Preise entsprechend Absprache anpassen” Eine 2te Genehmigung
g wurde von "Frau Birgit Leicht” als notwendig erachtet.Begrundung: "GroBprojekt” Der Freigabeprozess wurde von "Frau Melanie Hueber” gestartet.

18.06.2025, 10:58 v Neue Genehmigungsanfrage [Angebot: 1032-1] (Frau Melanie Hueber)

Der Freigabeprozess wurde von "Frau Melanie Hueber" gestartet.




Freigabeworkflow im Angebot A roiro

Genehmigungsprozess stornieren

Wenn der Freigabeworkflow gestartet wurde, finden Sie die Aktion ,Genehmigungsprozess stornieren”.
FUhren Sie diese aus,

bestatigt das System, dass der Genehmigungsprozess abgebrochen wurde (1) und
zeigt das System beim User, der den Angebotsfreigabeworkflow gestartet hat, eine
Benachrichtigung Gber den Abbruch an (2).

Der Workflow kann bei diesem Angebot nicht erneut gestartet werden.

|2 Angebot anzeigen

Detalls §F a

Wahrung EUR w—
Status Zu priifen
X
Datum 18.06.2025 £= Neue Aufgabe
Deutsch P Workflow starten Genehmigungsworkflow abgebrochen
Industrial Steel AG 3 Neues Serviceticket
Anja Lindner 1 oK
Rathausmarkt 1 I X Genehmigungsprozess stornieren I >
20095 Hamburg
DE )
2 Genehmigungsworkflow %
Prelse i~ abgebrochen [Angebot:
Weitere Informationen R 1036-1]

....... . Der Genehmigungsprozess wurde
durch "Frau Melanie Hueber"...

18.06.25, N:16

A



Freigabeworkflow im Angebot A roiro

Genehmigungsprozess stornieren

=..p- .

@ S Filter "
Alles auswahlen Benachrichtigungen: 1
18.06.2025 Genehmigungsworkflow abgebrochen [Angebot: 1036-1] Neu

Der Genehmigungsprozess wurde durch “Frau Melanie Hueber” storniert

> Angebotsposten Produkte Belege Anschreiben Aktivitdten Aufgaben Dokumente

Q_ Inhalt filtern...

18.06.2025, 11:16 v Genehmigungsworkflow abgebrochen [Angebot: 1036-1] (Frau Melanie Hueber)
Der Genehmigungsprozess wurde durch "Frau Melanie Hueber" storniert N e b e n d e r Be n a C h ri C htigu ng Wi rd a u C h
18.062025, 11:1 Neue Genehmigungsanfrage [Angebot: 1036-1] (Frau Melanie Hueber) . o e, e .
v gung g
eine Aktivitat im Angebot angelegt.

Der Freigabeprozess wurde von "Frau Melanie Hueber” gestartet.



‘\ ADITO

Dieses Dokument unterliegt urheberrechtlichem Schutz. Sie durfen die Inhalte fur den
vorgesehenen Zweck wie z.B. eine ADITO Schulung oder ein ADITO Projekt nutzen
(insbesondere auch speichern und vervielfaltigen), aber nur nach Absprache mit ADITO
verandern, an Dritte weitergeben, veroffentlichen oder fur andere Zwecke verwenden.
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Einzigartige Beziehungen
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