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Screenshots

Das UX-Design von ADITO wird
kontinuierlich fur Sie optimiert.
Es kann daher zu Abweichungen
bei den Screenshots kommen.

Gendergerechte Sprache

Aus Grunden der besseren Lesbarkeit wird
in der Dokumentation das generische
Maskulinum verwendet. Samtliche
Personenbezeichnungen beziehen sich
gleichermal3en auf alle Geschlechter.




Agenda

= v Log-in

= 2 Aufbau/Begriffe des Web-Clients
= Dashboards & Dashlets

My Dashboard (Home) einrichten

Dashlets aus dem DashletStore

Individuelle Dashlets erstellen

Dashlets konfigurieren

Dashlets teilen

Dashlets veréffentlichen

Dashlets |6schen

= {2 Datensatze suchen: Indexsuche

= i Datensatze filtern & gruppieren

= {2 Navigation im Context

¢ Filteransicht

2+ Vorschau

2+ Hauptansicht

2+ Bearbeitungsansicht

¢ Schnellerfassun

‘\ ADITO

©» Arbeiten im Web-Browser
— 2 Aufruf von ADITO-Links
— & Kopier-Button fur Links
— 2 Arbeiten in mehreren Browser Tabs
— {» Zurlck navigieren: Verlauf
— ©» Kontrast
- {2 Zoom

Terminplanung

- Kalender 6ffnen
- £+ Kalenderanzeige steuern
- Kalender von Kollegen

- Termin anlegen
- Termin Vorschau

Datensatze als ,wichtig” markieren bzw. kategorisieren
- Uberblick

- Tags setzen
- Favoriten

- #Tags
Dokumente in der Vorschau

© Anwenderspezifische Einstellungen
- £ Benutzermenu
- £ Individuelle Anzeigeeinstellung speichern




Dashboards &
Dashlets



My Dashboard (Home) ist immer

leine Aufgaben

Status ¥

Uber den Home-Button erreichbar.
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Aktiv DC info@fischer.tr
Aktiv BB contact@globgroup.com
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B meine verantwortlichen Firmen & x
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Q Inhalt filte Firmen: 49
Bild Name % Kundennummer % Sprache % Status % Klassifizierung 5 E-Mail = Telefon + Adresse ¥ =
ADITO Software GmbH Deutsch Aktiv hbeoesl@adito.de +49 8743 9664240 Konrad-Zuse-Strafle 4 - DE 84144 Geisenha
uire GmbH 3469 Englisch Aktiv info@aquire.de +49 432178990 Friedenstrafe 12 b - DE 93053 Regensburg
Bohrmarkt GmbH 9612 Deutsch Aktiv info@bohrmarkt.de +49 9246 552 Innstrafe 11 - DE 93059 Regensburg
@ Bornheimer Maschinenfabrik GmbH 4387 info@bornheimer.de +49 2222 940210  Peter-Fryns-Platz - DE 53332 Bornheim
>< Brandt Feldmann AG 1674 . . . . . ans-Bockler-Allee 33 - DE 30173 Hannover
B Bucher Untemehmensgruppe 3698 D a s h I ets S I n d d I e | n d IVI d u e I | lius-Leber-Strale 32 - DE 22765 Hamburg
Emil Brand 5609 geSta |tba ren Besta ndtei Ie ei nes | ihlhauserstr. 20 - DE 81379 Miinchen

elgische Stralte 2 - DE 15234 Frankfurt (Od
Istrake 7 - DE 28217 Bremen

+49 647235000  BrenneckestraBe 100 - DE 39116 Magdeburg
+44 201432 3000 32-40 Blackfriars Road - GB SE18NW Londo

+49 84132510 Regensburger Strafle 65 - DE 85055 Ingolst.

06.10.2023, 09:02

X, E-Mails importieren

Datum

Bereits bestehende Aktivitdten

Anzahl der Verbindungen

My Dashboard (Home istr Startbildschirm
kann flexibel angepasst werden.

jetzt jeden Morgen zu ADITO? Mit Bus und Bahn oder (bei gutem
Wetter) mit dem Drahtesel. 3) Donerbude, bayerisches Wirtshaus oder...

Linda Reiter

Wissensartikel Releasetest 202313

Titel, Zusammenfassung und InhaltDer Titel wird in dem dafar
vorgesehenen Feld erfasstEine unformatierte Zusammenfassung kann
fur kurze Infos in der Preview verwendet werden.Der Inhalt des
Wissensbeitrags kann mit den Funktionen des WYSIWYG Editors erfasst
werden.Autor/VerantwortlichHier wird automatisch der angemeldete...

tei hochladen

1, (E-Mails per Drag and Drop einfligen)

Verantwortlich + Betreff + Beschreibun =
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[] Aufgaben/Termine HEE 4

I Mewsfeed (Vorschau) @ oF X

121.2023, 12:32 Meuer Kollege im Marketing
5 Fragen an Peter Pfiffig Marketingmitarbeiter Marketing Buddy: Heiko
Storbeck 1) Woran erkennen wir dich? An meinem guten Geschmack
und immer einen lockeren Spruch auf den Lippen 2) Wie kemmst du ab
jetzt jeden Morgen zu ADITO? Mit Bus und Bahn oder (bei gutem
Wetter) mit dem Drahtesel. 3) Donerbude, bayerisches Wirtshaus oder...

Soocoooooong)

4 8

Uberfillige Aufgaben Neue Aufgaben Meine Aufgaben

Linda

06102023, 09:02  Wissensartikel Releasetest 202313

neu F
Titel, Zusammenfassung und InhaltDer Titel wird in dem dafar
el Fi =0 vorgesehenen Feld erfasstEine unformatierte Zusammenfassung kann
fur kurze Infos in der Preview verwendet werden.Der Inhalt des
@ e Eventin Wissensbeitrags kann mit den Funktienen des WYSIWYG Editors erfasst
A e ‘ werden.Autor/VerantwortlichHier wird automatisch der angemeldete...
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B meine verantwortlichen Firmen X, E-Mails importieren x
neu
o
P o, 0 t .
t d GréRe der Dashlets ist anpassb
Bild Name % Kundennummer % Sprache % Status s Klassifizierung s E-Mail = Telefon + OSI Io n u n .r e e r a S e S I.S a r.] a S"S a r.
ADITO Software GmbH Deutsch  Aktiv h.boesl@adito.de +49 8743 96| Der bla u g StrICheIte Ra h men Zelgt d Ie na ChSte =
= aqe G g abe - peeTeEEnE reie Position oder die nachstmadgliche Grofie an.
Bohrmarkt GmbH 9612 Deutsch  Aktiv info@bohrmarkt.de +49 9346 552 Innstrafe 11 - DE 93059 Regensburg
@ Bornheimer Maschinenfabrik GmbH 4387 Deutsch  Aktiv info@bornheimer.de +49 2222 940210  Peter-Fryns-Platz - DE 53332 Bonheim Bereits bestehende Aktivititen Keine D. vorhanden & -
X Brandt Feldmann AG 1674 Deutsch  Inaktiv =~ -- Hans-Bockler-Allee 33 - DE 30173 Hannover
B Bucher Untemehmensgruppe 3698 Deutsch  Aktiv BC info@bucherde +49 40 42580 Julius-Leber-Strafe 32 - DE 22765 Hamburg
Emil Brandstatter AG 5600 Deutsch  Aktiv kontaki@brandstaetterde +49 83125359 Muhlhauserstr. 20 - DE 81379 Minchen
EG| Ertl GmbH 7824 Deutsch  Aktiv = service@ertl.de +49 33512875 Belgische Straile 2 - DE 15234 Frankfurt (Od
Firmengruppe Matthias 4567 Deutsch  Aktiv DC info@matthiasbogende  +49 42198650 Pfeilstraie 7 - DE 28217 Bremen
Fischer AG 1018 Deutsch  Aktiv DC info@fischer.tr +49 6472 35000  BrenneckestraBe 100 - DE 39116 Magdeburg o
1212 Englisch Alctiv BB contact@globgroup.com  +44 201432 3000  32-40 Blackfriars Road - GB SE18NW Londo

4758 Deutsch  Aktiv G info@grobbe-werk.de +49 84132510 Regensburger Strafle 65 - DE 85055 Ingolst:




2. Klicken Sie auf den DashletStore-Button, um
den DashletStore zu offnen und vordefinierte
Dashlets zum Dashboard hinzuzufugen.

1. Klicken Sie auf den Floating-Button wenn Sie
sich auf dem My Dashboard befinden, um auf
den DashletStore-Button zugreifen zu kénnen.




=R =

[ Aufgaben/Termine PoX “® ADITO Dokumentation @ i X
Tital 2 Autor 3 Letzte Anderung 3 View = L
¥ Dashlets . . . ¢
Saerale Rt | o EEE— Das Dashboard kann auf die ursprungliche [
. Konfiguration zurtickgesetzt werden. 0
= = fim Admin 21412025, 0723 73 0

Benachrichtigungen (1)

Tim Admin 21112025,07:23 42 0
Biagremme (7) . Freigabe 2 Freigabe ADITO Documentation Tim Admin 2112025 0723 41 0

E-Mail (1) Tim Admin 2112025, 0722 55 0

Favoriten (1) e Tim Admin 2112025, 07:22 66 0

Gebiete (2) Hinzuftigen Hinzufiigen flent Tim Admin 2112025, 0722 3 0

X E-Mails importieren
Kalender (1)

Kontaktmanagement (&) . :
1 (E-Mails per Drag an VL n J @ i X

Kontaktsynchronisation (5)
pen Pluto GmbH!

Abgeschlossene Tickets d
Datum % Anzahl der Verbindungen Verantw( ADITO Facebook Feed escliosSene,lickels ek

Marketing (12) ADITO Dokumentation . ]
- | o e o Dashlets werden abhangig von
e - e der Anwender-Rolle angezeigt.

Hinzufugen Hinzufugen
Social Media (4)

suche (1 Dashlets, die pro Anwender nur

umsitz ) rd B einmal verwendet werden durfen

Die verfigbaren o e U nd bereits auf dem Dashboard
Aktivititen e synchronisierten Dateng

Dashlets werdenin & platziert sind, werden nicht mehr
Kategorien aufgeteilt.

im DashletStore angezeigt.



Individuelle Dashlets erstellen A roimo

1 Offnen Sie die Filteransicht des gewlinschten Contexts.

+ & Serienzktionen v = Filter = Gruppierung zuriicksetzen ¢

¥ Dashlet erzeugen

Q inhalt filte s Firmen: 7 Gruppieren nach v
Bild MName % Kundennu Adresse 1 Bedingung zurticksetzen
lsme | Aquire GmbH 3469 Frledenstraﬂ Kl i C ke n S i e a Uf d e n pedngungen eknipten mit m siner
@ Fahey, Spencer and Armstrong 1793 i n d iVi d u e | | S h | et- 032451844 69 New Street - GB B2 Fi Ite r- B utto n . 1 Stanis unglesch wnaktnvy % h
@ Glob Group 1212 AgIISCn AKTV contact group.com +44 201432 3000 32-40 Blackfriars Road - GB 5ET8NW London 1 T E IR FE SEEER €3 -

I Lockman LLC 1501 Englisch Aktiv info@lockman.com +44714 5629710 21 London Road - GB SO15 2AD Southampton | bevorzugte Sprache v gleich M
@ MNedick's 8326 Englisch Aktiv info@neddicks.com 3rd Street 151 - US 94103 San Francisco | Englisch *
PJ | Parker & Jenkins 1431 Englisch Aktiv contact@pj.org +44 20 3687 4520 26-40 Kensington High Street - GB W8 4PE Royal Borough of i
e Sevent SE 7878 Englisch Aktiv info@seventde +49 30 65780 Invalidenstrale 43 - DE 1015 Berlin
Gespeicherte Filter -
Letzte Filter -

g
i
@
i

uletzt ausgefuhrte Filter wird an das Dashlet Gibergeben.




Individuelle Dashlets erstellen A roimo

& Serienzktionen v % Filer Gruppierung zuricksetzen X
Errm s Gruppieren nach w
Bild Name % Kundennummer % bevorzugte Sprache % Status = E-Mail & Telefon + Adresse & = | Bedingung zuriicksetzen
Bedingungen verkniipfen mit: m einer
Aquire GmbH 3469 Englisch Aktiv info@aquire.de +49 432178990  Friedenstrafe 12 b - DE 93053 Regensburg
. _ Status ungleich "Inaktiv" -
@ Fahey, Spencer and Armstrong 1793 Englisch Aktiv greattohearfromyou@fsa.org +44 2032451844 69 New Street - GB B2 4DU Birmingham 1
@ Glob Group 1212 Englisch Alktiv contact@globgroup.com +44 201432 3000 32-40 Blackfriars Road - GB SE18NW London | TG SRR E D O -
. . bs jte Sprachi leich
1) Lockman LLC 1591 Englisch Aktiv info@lockman.com +44714 5629710 21 London Road - GB SO15 2AD Southampten | evarzugle sprache ¥ j o= v
Englisch X
@ Nedick's 8326 Englisch Aktiv info@neddicks.com 3rd Street 151 - US 94103 San Francisco | &
PJ | Parker & Jenkins 1431 Englisch Aktiv contact@pj.org +44 20 3687 4520 26-40 Kensington High Street - GB W§ 4PE Royal Borough of Kensington and Chelsea | =+ Bedingung hinzufiigen
o . icht &
e Sevent SE 7878 Englisch Aktiv infe ' (! (O @R T T TR N G
® Dashlet erzeugen x
9 Gespeicherte Filter -
Titel Letzte Filter -
Firmen - Sprache: EN Firmen v
My Dashboard v

Firmen - Filter

n Abbrechen

5 Benennen Sie das Dashlet
und klicken Sie auf OK.




Individuelle Dashlets erstellen A roimo

Eﬁ Firmen - Sprache: EN

Bild MName % Kundennummer % bevorzugte Sprache + = 5

SRR | individuell erstelltes Dashlet ist

@ o srrcmasmons auf dem ,My Dashboard” verfiigbar.
@ Glob Group 212 Englisch Aktiv
Y Lockman LLC 1591 Englisch Aktiv
@ Nedick's 8325 Englisch Aktiv
Bi) Parker & Jenkins 1431 Englisch Aktiv

G Sevent SE 7878 Englisch Aktiv




~Weitere-Aktionen-Button” A Arpto

Firmen - Sprache: EN B x . .
Bild Mame % Kundennummer % bevorzugte Sprache § . . PaSSen Sle den Tltel an
9, Konfigurieren
| Aquire GmbH 3469 Englisch
@ o spercerana amstong 70 Frich < Teilen Teilen Sie das Dashlet per Link mit Kollegen

@ Glob Group 212 Englisch 4 Verdffentlichen
Anwender mit Rolle Dashboardstoreadmin konnen
individuell definierte Dashlets im DashletStore

ELY Lockman LLC 1591 Englisch —-— . - .
’ 9 ¥ Filteransicht &6ffnen

@ Nedick's 8326 Englisch —
; Wechseln Sie in die Filteransicht [l veréffentlichen (fiir gesamtes Unternehmen, best. Rollen)




‘\ ADITO

Dashlets konfigurieren

Konfiguration von Social Media Dashlets

E ﬁ ﬂ -_ '-:I..
I 4 Bl Twitter Feed

X K Handelsblatt Twitter Feed

n ADITO Facebook Feed
A Tweets from @handelsblatt

0; Geben Sie beim Konfigurieren
den Benutzer ein, damit die
entsprechenden Kanale
angezeigt werden kénnen.

Das Dashlet muss noch konfiguriert werden!

2, Konfigurieren

I] Facebook Feed

A, Dashlet "Twitter Feed" k

Das Dashlet muss nech konfiguriert werden!

¥, Konfigurieren

0 Twitter Feed

Benutzer *

J\ ADITO Software GmbH

ABre | yor 18 Stunden

#¥ Entdecke die Zukunft des Kundenbeziehungsmanagements
livel ¥

5 Jeden zweiten Dienstag fuhrt einer unserer Sales Consultants
durch die Funktionen von ADITO xRM. €3

EE Meine Aufgaben

B Firmen mit Kontaktsprache: Englisch

26




Dashlets mit einzelnen Kollegen teilen A ~oiro

Vorgehen des Senders: Vorgehen des Empfangers:

Link markieren, kopieren und an den Link 6ffnen = Dashlet importieren

Empfanger schicken.

<€ Dashlet "Firmen mit Kontaktsprache: Englisch” teilen X # Dashlet importieren x
URL Titel Dashboard

. Firmen mit Kontaktsprache: Englisch My Dashboard ~
‘7 “ Abbrechen

Die URL markieren und kopieren (bspw.

mit [Strg] + [A] und [Strg] + [C]) und
dann das Fenster mit OK schliel3en.




Dashlets veroffentlichen

Unternehmensweit im DashletStore

Jemand mit der Rolle ,,Dashboardstoreadmin” kann Dashlets im
DashletStore veroffentlichen.

Dazu erfasst er folgende Einstellungen:

Dashlet den im DashletStore verwendeten Kategorien
zuweisen.

Rollen auswahlen, die dieses Dashlet nutzen durfen.

Ein Anwender mit der Rolle ,Dashboardstoreadmin®,
kann hier nur Rollen auswahlen, die er selbst hat.
Hat er bspw. keine Rolle bzgl. Vertrieb, kann er auch
far den Vertrieb keine Dashlet veroffentlichen.

Icon fUr das Dashlet auswahlen.

Vorschaubild hochladen, das im DashletStore verwendet
werden soll.

Button ,,Einmalig pro Dashboard":
Festlegen, ob das Dashlet pro Anwender einmalig oder
mehrfach auf dem Dashboard platziert werden kann.

& pashlet “Firmen - Sprache: EN" veroffentlichen
Tite

Firmen - Sprache: EN
Kategorien

Kontaktmanagement X

Kategorien auswahlen
Beschreibung »

Alle Firmen anzeigen
Rollen =

Jeder ¥

Rolle auswahlen

Erweiterte Eigenschaften

lcon
VAADIN:BUILDING

Vorschau

Upload File.. 1 Drop file here

Einmalig pro Dashboard

e, A\




=R =

B Firmen mit Kontaktsprache: Englisch @ i X
Bild Name ¥ Kundenmimmar £ Gnrarha £ Gtatuc 2 K =
| Agquire GmbH 3469 ¥ Dashlets
Fahey, Spencer and Armstrong 1793
Alle (82) Dashboard zurticksetzen
e Glob Group 1212
Admin (2)

Lockman LLC 1591
@ Nedick's 8326
Pl Parker & Jenkins 1431

7878

° Sewvent SE

[l Aufgaben/Termine

4

Uberfallige Aufgaben

p

Bevorstehende Te

B Meine verantwortlichen Firmen

Q, Inhalt filtern..

Bild Name +

@' Girabbe-Werk GmbH

Hochbau Berger

&

Firmen

Benachrichtigungen (1)

Diagramme (7)

E-Mail (1)

Favoriten (1)

Gebiete (2)

Kalender (1)

Kontaktmanagement (7)

Kontaktsynchronisation (5)

Marketing (12)

Projekt (3)

Service (15)

Kampagnenkosten

Social Media (2)

Suche (1)

Umsatz (1)

Vertrieb (15)

Wissen (5) s

= Meine Aufgaben @ X
Sratie & Ratraff 2 =

®  leren

st im Gebiet alle 4 Wochen

n Vorbereiten

Indchste Schritte

sentation

ﬁ maearbelten

Léschen

aktueller Projektstatus

FHinn unrharaitan iind mit | ica Sammar shetimmar,

Firmen - Sprache: EN Kampagnen

Dashletboardstoreadmins konnen die
von Ihnen veroffentlichten Dashlets

(ersichtlich am Weitere-Aktionen-Butto

—HEl nachtraglich bearbeiten.

Kennzahlen

Kontakte

n vorhanden

==

Marketingmitarbeiter Marketing Buddy: Heiko
ennen wir dich? An meinem guten Geschmack
#n Spruch auf den Lippen 2) Wie kommst du ab
DITO? Mit Bus und Bahn oder (bei gutem

sel. 3) Donerbude, bayerisches Wirtshaus oder...

Kundennummer = Sprache s Status + Klassifizierung = E-Mail +

4758 Deutsch  Aktiv cC info@grebbe-werk.de

8364 Deutsch Aktiv Infomberger.de

I
= 06102023, 09:02 Wissensartikel Releasetest 202313 o
Titel, Zusammenfassung und InhaltDer Titel wird in dem dafar
vorgesehenen Feld erfasst.Eine unformatierte Zusammenfassung kann
fur kurze Infos in der Preview verwendet werden.Der Inhalt des
Wissensbeitrags kann mit den Funktionen des WYSIWYG Editors erfasst

Telefon = Adresse ¥

+49 84132510 Regensburger Strafle 65 - DE 85055 It

+49 16800536 Hauptstrafe 39 - DE 10827 Berlin



Dashlets 16schen A roimo

Dashlets von Dashboard Ioschen, falls diese aus dem DashletStore entfernt wurden.

Wird ein Dashlet aus dem DashletStore entfernt weil bspw. die Filter angepasst werden mussten
oder die Logik Uberarbeitet wurde (entweder vom Dashletboardstoreadmin oder im Customizing)
sollte es auch von den Anwendern i.d.R. nicht mehr verwendet werden.

- Anwender erhalten einen Hinweis und konnen das Dashlet verwerfen oder behalten

Fehlerhaftes Dashlet "Ansprechpartner EN >
Das Dashlet kann nicht geladen werden da die verkniipfte Konfiguration "a23048cb-faee-4329-%e7-
9c5bc6as0och nicht existiert. Wollen Sie das Dashlet |éschen?

Dashlet verwerfen Dashlet behalten

N A



Terminplanung

A



Kalender A roimo

Eigenen Kalender in ADITO nutzen

B -
17 - 23. Nov. 2025 Tag Arbeitswoche m Monat
w7 lhren Kalender kbnnen Sie o Do.207. - sz so.z3m.

Uber die Globale Leiste o6ffnen.

06 Uhr

07 Uhr

08 Uhr 8:00 - 12:00 8:00-10:30
8:20 - %:00 - Montags-Gesamtmesting Teambuil Projektcontrolli

09 Uhr

5:00 - 9:30 - Weiteres Vorgehen besprechen
9:30 - 1000 - Status-Call mit Projektieiter
10 Uhr | 10:00 - 1130

Workshop Anforderungsanalyse

1 Uhr 500 - 12:00 1:00 -12:00
Offens Punkte aus Angebot 32483 besprechen  Status Quo laufende Projekte
12 Uhr
13 Uhr 1300 - 1430
Antahrt Berlin 1330 - 1230
14 Uhr [1800%5500 Follow-Up inteme Vorgehensweisen 14:00 - 16:00
Bestandskundentermin 1430 - 16:00 Uberarbeitung Angebotsprozess
15 Uhr Prasentation vor Ort 15:00 - 16:00
15:30 - 16:00 - Vertriebs-JourFixe Vorstellung neues Projektmitglied
16 Uhr 16:00 - 18:30
Abfahrt Berlin
17 Uhr 17:00 - 18:00
Produktvorstellung per Videokonferenz
18 Uhr 18:00 - 21:00

T —



Kalender A roimo

Kalender von Kollegen anzeigen

1. Offnen Sie die von Kollegen freigegebenen Kalender, -
indem Sie auf den Button ,,Benutzerauswahl” klicken.

Kw 43 Mo. 23.10. Fr. 27.10.

06 Uhr

07 Uhr

08 Uhr 8:00-12:00 8:00 -10:30

R -+ >~ B B 3. Verlassen Sie die [
5500 Auswahl mit dem x.

10 Uhr (0:00~ 1200 1000-130  10:00 - 11:30 Benutzerauswahl
Workshop Workshop Anfon Workshop
11 Uhy | Anforderungsde

2b. Entfernen Sie einen Tk e ——
Kalender mit dem x. T -

2a. Fugen Sie den Kalender

Uberarbeitung Angebotsprozess

09 Uhr

Anfahrt Berlin

Linda Reiter
14 Uhr 14:00-1500  1400-15:00  1:00-1500

Lisa Sormmer

- eines weiteren Kollegen hinzu,

indem Sie ihn auswahlen.

Abfahrt Berlin Paula Strauss

17 Uhr

1700 -18:00
Predukivorstellung per Videokonferenz
1211hr R .. .00

R A



Kalender A roimo

Terminanlage im Kalender

m
> Heute Benutzerauswahl 24 28 NOV 2025 Tag Woche Monat

KW a8 Mo. 24.1.

Um einen ganztagigen-Termin zu erstellen,
o6 une klicken Sie in die Zelle unter der Datumsanzeige.

Nachdem Sie die
Maustaste in allen drei
Fallen wieder loslassen,

07 Uhr

, Um einen beliebig langen Termin zu erstellen,
e klicken Sie mit der Linken-Maustaste auf den
S Beginn des gewunschten Zeitfensters und halten
Sie diese bis zum Ende gedruckt.

08 Uhr

09 Uhr

6ffnet sich die
Bearbeitungsansicht
zur Terminanlage.

10 Uhr 10:00 - 11:30

Workshop Anforderungsanalyse

T Uhr
Um einen 30-Minuten Termin zu erstellen,
12 Uhr . . . . .
klicken Sie einfach in eine Zelle.
13 Uhr 13:00 - 14:30
Anfahrt Berlin 18:30-14:30
14 Uhr 1200-1500 Follow-Up interne Vorgehensweisen 14.00 - 16:00
Bestandskundentermin 14:30 - 16:00 Uberarbeitung Angebotsprozess
15 Uhr Prasentation vor Ort 15:00 - 16:00
15:30 - 16:00 - Vertriebs-JourFixe Vorstellung neues Projektmitglied
16 Uhr 16:00 - 1830
Abfahrt Berlin
17 Uhr 17:00 - 18:00
Produktvorstellung per Videokonferenz
18 1 1hr

R A



Kalender

Terminanlage

‘\ ADITO

Verknupfungen zu
Kontakten, Firmen,

(ategorien

_ Aktivitaten, etc. anlegen.

07:30

Tab ,Teilnehmer”, um Teilnehmer
far Termineinladung hinzuftgen:
* interne Kollegen im Feld

Teilnehmer auswahlen
externe Teilnehmer - E-Mail-
Adresse direkt im

Feld ,Teilnehmer” eintragen
und mit Enter speichern.




Kalender

Terminanlage in Firma/Kontakt

Firma ~

Wenn Sie den Termin aus der Firma anlegen, wird

die Verknupfung dazu automatisch angelegt.

116

e F *

Buchner

Bucher Unternehmensgruppe

Kd.-Nr.: 3698
w ¢ P
M Becbachte Datensatz
Tags o
w= Meue Aufgabe
Kommunikation @ E-Mail schreiben
Adressen =5 Brief schreiben
M g -
Weitere Informationen #i% Zu kampagne hinzufigen

b |

Angebot erstellen
Relevante Dokumente

Neue Opportunity
Umsatz

i |

Neuer Einsatzvorschlag

Klassifizierung anzeigen

Meuer Einsatz

13

Einsatzaufgabe erstellen

Neuer Termin

Zu Serienbrief hinzufigen

Zur Serienmail hinzufiigen

v

]

=

@

¥ standort 6ffnen
&) Umkreissuche

[B Kundenstammblatt
P Workflow starten
<, Standards anpassen

{} Admin-Ansicht 6ffnen
-

A



Kalender A roimo

Termin Vorschau

23 - 27. Okt. 2023 T2 Woche  Monat s

KW 43 Mo. 23.10. Di. 24.10. Mi. 25.10. Do. 26.10.

itere Aktionen

Status-Call mit Projektleiter

heute | 09:30 - 10:00 Uhr

Die Termin Vorschau offnet = ¢ :

i Serie loschen

P& Neuer Einsatz

07 Unr . h . Kl . k f . Information -
SIC t ckau de e . Details - T Neue Aktivitat
08 Uhr .
ort Online
830-9.00 - Montsgs-Gesamtmesting Teambuilding
Bestatigt
09 Uhr 9:00-9:30 - Weiteres Vorgehen basprachen
930 - 10,00 - Status-Call mit Projektieiter Teiinehmer .
10 Uhr 10:00-12:00 10:00 - 1130 10:00 - 1:30
[ (s e P @ «m *
Hunr Anforenungsanalyse 00-1200 @ Lisa Sommer
Offene Punkte aus Angebot 32483 besprechen . . .. . .
Herbert Obermeier
e © Uberblick Uber die ein-
@ Max Mustermann
3 Uhr 13001430 | ¢ | h
geladenen Teilnehmer.
18 Uhr [#005550 14001500 1400-1500 Follow-Up inteme Vorgehensweizen
1430-16:00
5 Uhr Prasentation vor Ort 15:00 - 1600
15:30 - 1600 - Vertriebs-JourFixe Werstellung neues Projektmitglied
Verkniipfungen PN
16 Uhr (EED=ME0 Firma industrial Steel AG @
Abfahrt Berlin
17 Uhr 17:00 - 18:00

Produktvorstellung per Videokonferenz

Uberblick tGber die

Privater Temin

verknupften Daten.

20 Uhr

21Uhr

L\




Kalender A roimo

Terminverknipfung z.B. in der Firma

b § < Aktivititen 360 Grad Kontakte Planung Konditionen Aufgaben/Termine Einsitze/Aufgaben Eigenschaften :

Industrial Steel AG -

= I Status-Call mit Projektleiter

02.05.2023 | 09:30 - 10:00 Uhr

Aufgaben: 5
s brd 1412.2023, 02:36 o Vertrage prifen [~ 5 i}
Bitte die vorhanden Vertrage tberpriifen, alle Erweiterungen miissen darin abgedeckt sein.
Tags - neu Information -
Tag eingeben 18.11.2023, 10:07 Mit der Vertriebsleitung abstimmen, wie viel Prozent Rabatt gegeben werden kann. Details -
Preisabstimmung. Ort Online

kontaktieren nachste Woche ¥

Bestatigt

Uberblick Gber alle Termine, die mit  |E_—_—" .
diesem Datensatz verknupft sind. © *

Lisa Sommer

Kommunikation § -
E-Mail info@industrial-steel.de,

Waebsite http:

Adressen §F - teflen seitens ndustrial Steel .
N - Herbert Obermeier
Firmenadresse Rathausmarkt 1 3
20095 Hamburg e @ Max Mustermann
Deutschland
Verkniipfte Termine -
Umsatz -
- 683.860,00 EUR Betreff + Beginn ¥ Ende + ort ¥ =
U oriahr 0,00 EUR ISiaiLS-CEH mit Projektleiter 02.05.2023, 09:30 02.05.2023, 10:00 Online
i . Bestandskundentermin 07.03.2022, 14:00 07.03.2022, 15:00 Hamburg Verkniipfungen & -
Weitere Informationen §F v Eirma ctrial Steal AG
B Firma Industrial Steel AG @
Workshop Anforderungsanalyse 24012022, 10:00 24012022, 11:30 oOnline
Relevante Dokumente a
Informationpdf @ Vorstellung neues Projektmitglied 04.05.2023, 15:00 04.05.2023, 16:00 Online
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Datensatze

als

~wichtig”

markieren

bzw.
kategorisieren




Tags: Uberblick A ~roiro

Tags konnen auf 2 Moglichkeiten genutzt werden:

1.

120

Offentliche Tags
zur systemweiten Kategorisierung und
Verwendung in der Indexsuche.* Offentlich

Private Tags
zur Kennzeichnung wichtiger Daten. #hashtag
- Schneller Zugriff im Context , Favoriten”.

- In der jeweiligen Filteransicht Gber Filter
.Favoritengruppe” filtern.

Privat

% Favorit

Favoritentag

*Vergleichbar mit sozialen Netzwerken. Funktion kann im System deaktiviert werden, falls sie nicht bendétigt wird.




Tags setzen (1)

In der Vorschau eines Datensatzes

Im Bereich ,, Tags"” kdnnen alle Tags gesetzt
werden:

w-Button
= Favorit ist aktiviert % oder inaktiv 7

Feld ,Tag eingeben” + ENTER

= Private Tags durfen nicht mit # beginnen,
kdnnen Leerzeichen enthalten.

=  Offentliche Tags mussen mit # beginnen,
durfen keine Leerzeichen enthalten.

121

‘\ ADITO

Buchner

Bucher Unternehmensgruppe

J 0

3698

E1

Tags -

Tag eingeben

3

kontaktieren nachste Woche %

#Ausschreibung x

A



Tags setzen (2)

‘\ ADITO

In der Vorschau eines Datensatzes

Pro Datensatz konnen maximal

y < .
* B 100 Tags (Summe aus privaten Tags
Ruchaey und offentlichen Tags aller
Bucher Unternehmensgruppe Anwender) erfasst werden.
i &
Tags Wenn Sie in der Vorschau ein beliebiges Tag eingeben, werden
Tag eingeben bereits vorhandene Tags angezeigt (per Autovervollstandigung
E— oder Vorschlagsliste). Existiert ein Tag noch nicht, kann dieser mit
kontaktieren nichste Woche x Enter ange|egt werden.
#Ausschreibung x . . »
Klicken Sie auf das x, um Tags zu |6schen.




Favoritentags A ~roito

Uberblick im Context , Favorit"

1. Im Context , Favorit” werden die Datensatze
nach Tag gruppiert.

2. Wenn Sie den W-Button aktiviert haben, wird
der Datensatz unter dem privaten Tag
~Standard" angezeigt.

Typ + Titel Beschreibung

» Abschluss in Q2 (1)

» Abschluss in Q3 (4)

« Abschiussin Q4 () 3. Wenn Sie einen individuellen Tag setzen, wird
@ ovvoruniy i R Lt dieser unter dem entsprechenden privaten Tag
| @ ovvorunty o8] eistressbau i geworner o v angezeigt (z.B. ,, kontaktieren nachste Woche").
BU Firma Bucher Unt saruppe hmensgr|
« kontaktieren nichste Woche () a 4. Wenn Sie bei einem Datensatz mehrere Tags
[ ® e Bocher Untemenmensar] setzen, werden diese unter den entsprechenden
15 Fima industrial Steel AG Industial Steel AG | Rath privaten Tags angezeigt (W-Button und/oder ein
© rm Skyscraper Bau GmbH Skyscraper Bau GmbH | P oder mehrere Tags).

w Standard (10)
@ Opportunity 1002 | Erstprojekt | geweonnen Phase: Negotiation | Volu

123 A




#Tags A roimo

Mit Hashtag verknlpfte Datensatze systemweit suchen (1)

re & ¢ 2. Die Indexsuche wird in der erweiterten
B Darstellung ge6ffnet. Es werden weitere
e Datensatze aufgelistet, bei denen dieses
Bucher Unternehmensgruppe - Hashtag gesetzt ist.

3698 Q, #Ausschreibung X  Suchbegriff eingeben
= . Kategornen <Alle= Zurlicksetzen Ange
- H
1. Klicken Sie auf den Wissen - Knowledgebase (0) Wissel
Hashtag, der als Link -
. KATEGORIE = TITEL = BESCHREIE
B abgespeichert wurde.
. EU Firma Bucher Unternehmensgruppe | 3698 Julius-Lebs
m Cpportunity  Bucher Neuprojekt Status: gey
n Firma nternational Kiltetechnik AG | 6983 Miller-Am




#Tags

Mit Hashtag verknlpfte Datensatze systemweit suchen (2)

Miiller-Armack-5tralie 5 - DE 84034 Landshut | Telefon: +49 87165320

E-Mail: info@kaltetechnik.de

weitere Ergebnisse

‘\ ADITO

S % W
B Geben Sie einen Hashtag ein, um danach zu suchen.
Letzte Suchen "#Ausschrei
Kategorien -
<Alle> Angebot (0) Beleg (0)
Firma (2) Kontakt (0) Opportunity (1)
Produkt (0) Projekt 3.0 (0) Projektticket 3.0 - offen (0)
Servicetickets (0) Vertrag (0) Wissen - Knowledgebase (0)
Wissen - News (0) Wissen - solution (0)
Autovervollstandigung ist
T s R “= | hier nicht verfigbar
Julius-Leber-StraRie 32 - DE 22765 Hamburg | Telefon: +49 40 42580 | E-Mail: info@bucher.de .
B e Opportunity In der Ansicht ,weitere
n International Kiltetechnik AG | 6983 Firms E rgebn isse" ka nNn Na Ch

weiteren Tags gesucht
werden.




#Tags

‘\ ADITO

Mit Hashtag verknlpfte Datensatze systemweit suchen (3)

Q, #Ausschreibung x

Kategorien

KATEGORIE = TITEL +

BU Firma

n Firma

126

#Branchentreff x

|

Geben Sie einen Hashtag

ein, um danach zu suchen.

BESCHREIBU

Bucher Unternehmensgruppe | 3698 Julius-Leber-

nternational Kiltetechnik AG

6983 Maller-Arma

Sobald # eingegeben wird, ist hier die
Autovervollstandigung oder Vorschlagsliste
verfugbar.

Die gesuchten Datensatze werden unter der
Suchleiste angezeigt.

Es kann nach mehreren Hashtags gleichzeitig
gesucht werden. In diesem Fall werden die
Hashtags mit UND verknupft, d.h. die
Ergebnisse mussen mit allen gesuchten
Hashtags verknupft sein.

A



Dokumente




Dokumente A ~piTo

Anzeige wichtiger Dokumente in der Vorschau

7 @ £« Aktivitdten 360 Grad Kontakte Planung Konditionen Aufgaben/Termine Einsitze/Aufgaben Dokumente : F“ § X
e
Industrial Steel AG 33 Filter = Information.pdf
Kd.-Nr. 1234 PDF Document
Dokumente: 2
3 prd H Dateiname * Dateityp + Dateigrésse * In Vorschau anzeigen # Anderungsdatum % Benutzer + =
, N F | & =
Tags - AnfahrtPNG PNG Image 5328 kB Nein 1712022 Lisa Sommer
Kommunikation ;- Information.pdf PDF Document 2077 kB Ja 0912023 Tim Admin Details § -
- In Vorschau Ja
anzeigen

Adressen & _

Um wichtige Dokumente in
— : der Vorschau der Firma/des b—
Kontakts etc. anzuzeigen, wird
beim Upload der Datei das
Kennzeichen ,In Vorschau

anzeigen” aktiviert.
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Dieses Dokument unterliegt urheberrechtlichem Schutz. Sie durfen die Inhalte fir den
vorgesehenen Zweck wie z.B. eine ADITO Schulung oder ein ADITO Projekt nutzen
(insbesondere auch speichern und vervielfaltigen), aber nur nach Absprache mit ADITO
verandern, an Dritte weitergeben, verdffentlichen oder fur andere Zwecke verwenden.
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Einzigartige Beziehungen
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